UBND XA THANH YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN SO 2 THANH YEN Pjc 1ap - Tw do — Hanh phiic
Sé4 /QD-MNS2TY Thanh Yén, ngay 03 thdng 09 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dmh s dung va bao quan con dau
Trudong mAam non so 2 Thanh Yén

HIEU TRUGNG TRUGNG MAM NON SO 2 THANH YEN

Can cir Ludt T6 chitc chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt Sita
déi, b6 sung mét sé diéu cua Ludt Té chitc Chinh phii va Ludt Té  chike chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cu Nghz dinh s6 99/2016/ND-CP, ngay 01 thdng 7 nam 2016 cua
Chinh phii vé quan 1y va sir dung con dau; Nghi dinh so 56/2023/ND-CP, ngay
24 thang 7 nam 2023 cia Chinh phu sia doz b sung mét s6 diéu cua Nghz
dinh s6 99/2016/ND-CP, ngay 01/7/2016 vé quan str dung con ddu; Cén ci
Thong tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ciia B¢ Ni vu huéng ddn quan

Iy, sit dung con ddu;

Cdn cit vao diéu 10 Thong tw sé6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12
ndm 2020 ciia Bé trudng Bo Gido duc va Dao tao Thong tu ban hanh Diéu 1é
Trieong mam non quy dinh nhiém vu va quyén han cia hiéu trudng;

Cin ctt tinh hinh thuc t& quan 1y, st dung con dAu ctia Trudng Mam non sé
2 Thanh Yén;

QUYET PINH:

Piéu 1: . Ban hanh kém theo Quyet dinh nay “Quy dinh sit dung va bao
quén con diu Trudng MAm non s6 2 Thanh Yén” 4p dung ké tir thang 9 ndm

2025.

Pidu 2: Con déu cua Truong 14 tai sin cla Nha nude, duge quan 1y, sir dung
theo ding quy dinh phap luat. Nghiém cAm moi hanh vi sir dung con déu tréi quy
dinh, 1am gia, lam sai 1éch ndi dung van ban.

Pidu 3: Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc k& tir ngay ky. Céc tb chirc, c4 nhan c6
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhdn:

S GD&DT
Pang Uy, HDND,UBND xa Thanh Yén
Cac co quan, don vj trén dia ban
Céc don vi truong hoc trén dia ban.
- Dang tai trén: HSCV, Website,panpage
- LuuNT

Nguyén Thi Phwong Lan
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QUY CHE
Str dung va bao quan con d4u Trudng Mam non s6 2 Thanh Yén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6¢2\./QD-MNS2TY ngay 03 thang 9 nam 2025
cia Hiéu truong Truong Mam non s6 2 Thanh Yén)
CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Quy dinh chung

Con déu quy dinh tai Quy ché ndy bao gém: S6 va céc con d4u bao mét, Con déu
clia truong Mam non s6 2 Thanh Yén. D6 12 con déu tron dong trén van ban, chimg tur
clia trudng mam non so 2 Thanh Yén hodc cong doan truong mam non so 2 Thanh
Yén, 1a yéu t0 quan trong khang dinh gid tri phdp ly ddi véi van ban, gidy to va tham
quyén hop phap ctia ngudi ky tén. Céc con dau cua trudng mém non S0 2 Thanh Yén
phéi dugc quan 1y chit che, tudn theo quy dinh ciia phap ludt va Quy che.

Piéu 2. Pham vi, doi twgng ap dung.

1. Quy dinh nay ap dung dbi véi toan thé can bo, gido vién, nhén vién
Truong Mam non s6 2 Thanh Yén.

2. Con d4u cua Truong la tai san Nha nuée, duge sir dung dé xé4c nhan gia tri
phéap ly cia vin ban, gidy to, ho so do Trudng ban hanh.

Pidu 3. Nguyén tic quan ly, sir dung con dAu va chir ky so.

1. Con d4u chi dugc sir dung trong pham vi chic ndng, nhiém vu cua
Truong.

2. Viéc dong déu phai tuan thu dung quy dinh phép ludt, bio dam chit chg,
chinh xdc, kip thoi.

3. Con diu phai dugc bao quin an toan, khéng duge tu ¥y mang ra khoi
co quan.

4. Vidc st dung con déu, dong d4u phai bao dim cac diéu kién theo quy dinh
ctia phap luét va Quy ché nay.

Chwong II: QUY TRINH SU DUNG CON DAU

Piéu 5. Quy dinh vé viin ban, gidy t& dwgc dong dau.

1. Chi nhiing vén ban, gidly to do Hiéu trudng hoic ngudi dugc uy quyén ky
méi duoc dong dau cia Truong.

2. Con déu dugc déng vao chit ky cua ngudi c6 thAm quyén; khong dugc
déng diu khéng chi hodc déng dau trén vin ban chua c6 chit ky.

Pidu 6. Trinh tw dong dau.

1. Van ban sau khi dugc ky chinh thic phai chuyén dén Vin thu dé thuc
hién dong dau.
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2. Vin thu c6 trach nhiém kiém tra chit ky, ndi dung, hinh thirc vin ban
truée khi déng déu.

3. Viéc dong déu phai rd rang, ngay ngin, ding chiéu, khdng chdng chéo.
Chuong I1I. BAO QUAN VA QUAN LY CON DAU

lx ”» b 4 ‘
Pieu 5. Bdo quan con dau.

1.Con diu dugc giao cho Van thu ciia Truong truc tiép quan ly, bdo quén
trong ti khoéa an toan.

2.Vin thu chiu trach nhiém bao dam an toan, chéng mat mat, hu hong, loi
dung, lam dung con dau.

'k b [ 4 LX) hd ‘
Piéu 6. Quan ly viéc st dung con dau.

1. Viéc sur dung con dau phai dugc ghi chép vao s6 theo dbi: ngay, gio, ndi
dung vén ban, nguoi ky.

2. Nghiém cdm sir dung con dau ngoai muyc dich cong vu.
3. Khico thay d6i v& méu diu hoic héng, mét, Van thu phai bdo céo ngay
véi Hiéu truong d€ xtr ly theo quy dinh.
Chwong IV. TRACH NHIEM VA XU LY VI PHAM

Piéu 7. Trach nhiém ciia Vin thuw.

Thuc hién viéc quan ly, bao quén, str dung con déu theo ding quy dinh.

Ghi chép, theo ddi diy dit viéc déng dau.

Kip thoi bao cédo Hiéu trudong khi phat hién sai pham lién quan dén viée st
dung con dau.

Piéu 8. Trach nhiém cia cin bg, giao vién, nhan vién.

1. Khéng dugc tu y yéu cAu sir dung con déu cho muc dich c4 nhan.

B Ph01 hop v6i Van thu khi ¢6 yéu cdu déng du vao vin ban, gidy to ding
thAm quyén.

Pieu 9. Xir ly vi pham.

1. Ca nhan vi pham cdc quy dinh v& quén ly, sir dung con dau tuy muc
d6 s& bi xur Iy ky luat, bdi thuong thiét hai (néu c6), hodc truy ctru trach nhiém

theo phap luét.
2. Van thu dé xay ra mAt mat, lam dung, st dung trai phép con d4u phai chiu

trach nhiém truéc Hiéu trudng va phap luat%
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