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PHONG GD&DT HUYEN DIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN SO 2 XA THANH YEN Déc lip — Tu do — Hanh phiic
S6:53H/QD-MNS2TY

Thanh Yén, ngay 05 thang 01 nam 2023

QUYET PINH
V& viéc ban hanh quy ché chi tiéu ngi by
thire hién ché d9 tw chi, ty chiu trich nhiém

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON SO 2 XA THANH YEN

Cin cit vao Luat s6: 44/2013/QH13 Luat thuc hanh tiét kiém chdng lang phi;

Cén cur vao luat ngan sach Luat sb: 83/2015/QH13 ngay 25/06/2015;

Cén cir vao Nghi dinh sb 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cta Chinh phu
quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh d6i véi céc co quan Nha nudc;

Cén cir vao Nghi dinh So 117/2013/NP-CP ngay 07 thang 10 nam 2013 vé
viéc sira ddi, bd sung mot so diéu cua nghi sb 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005
ctia chinh phii quy dinh ché do tu chy, ty chiu trach nhiém vé sit dung bién ché va
kinh phi quan ly hanh chinh dcn vOi cdc co quan nha nude

Can ctr vao Nghi dinh sé: 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 Quy dinh co ché
tw chu cia don vi sy nghiép cong lap;

Cén cir vao Nghi dinh Sé: 141/2016/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2016 vé
viéc quy dinh co ché tu chi ciia don vi sy nghiép cong lép trong linh vuc sy nghiép
kinh té va su nghiép khéc.

Cin cir QP sb 21/2020/QD-UBND ngay 03/11/2020 ctia UBND tinh Di¢n Bién
quy dinh v& mirc chi dio tao boi dudmg can bd cong chite, vién chirc trén dja ban tinh
Dién Bién

Céan cir Quyet dinh s6 01/2018/QP — UBND ngay 02/01/2018 cua UNBD tinh
Dién Bién vé viéc ban hanh quy dinh ché do cong téc phi, ché d6 chi té chirc céc
cude hoi nghi ddi véi co quan don vi trén dia ban tinh Dién Bién.

Cén cir vao nghi dinh 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 cua Chinh phu Quy
dinh vé co ché thu, quan ly hoc phi dbi v&i co s& gido duc thude hé théng gido duc
quoc dan va chinh sach mién giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap; gia dich vu trong
linh vuc gido duc, dao tao;

Can ctr Thong tu lién tich sb 42/2013/TTLT-BGDPT-BLDTBXH-BTC ngay
31/12/2013 cia B trudng BO Gido duc va Pao tao, B§ trudng Bo Lao dong -
Thuong binh va )‘(ﬁ hoi, Bo truomg Bo Tai chinh ban hanh Thong tu lién tich quy
dinh chinh sach vé gido duc di véi ngudi khuyét tat.
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Can cir vao nghi dinh S6: 116/2016/ND CP ngay 18 thang 7 nim 2016 cua
chinh pht Quy dinh chinh siach phat trién hoc sinh va trudng phé thong & thén ban
kho khan.

Cin cir vao nghi dinh sé 110/2020/ND — CP ngay 15/9/2020 cta chinh phu
Quy dinh ché do khen thuéng déi véi hoc sinh, sinh vién,hoc vién dat giéi trong céc
ky thi quéc gia, qudc té;

Can cir thong tur s6 69/2021/TT-BTC ngay 11 thang 8 nim 2021 cia bg tai
chinh vé hu'ong dan quan ly kinh phi chudn bi, td chirc va tham dy céc ky thi ap
dung véi gido duc phé thong;

Cén cir vao Qb 50 51/2012/QD-TTg, ngay 16/11/2021 cua thu tucmg chinh
pht vé viée Quy dinh ché d6 bdi dudng va ché do trang phuc dbi voi giao vién,
giang vién thé duc thé thao. Giao cho Hiéu truéng céc trudng thude caaos THCS to
chirc chi tra ché d6 dbi véi gido vién day thé duc va thanh quyét toan.

Cién cir vio Nghj quyét sé 08/2021/NQ-HDND ngay 09/12/2021 cta Hoi
dong nhén dan tinh Dién Bién vé quy dinh chinh sach hd trg hoc sinh truong THPT
chuyén va mirc thudng, chi boi dudng gido vién, can bd quan 1y, chuyen gla hoc
sinh tham gia cac ky thi tuyén chon hoc sinh gioi cac mén vin héa cap quoc gia, khu
vuc va ciia qudc té cia tinh Pién Bién.

Can ctr QP sé 1387/ QD- UBND ngay 01/06/2022 v/v phén loai va giao quyén
tu chu tai chinh cho cac don vi su nghiép cong lap huyén Dién Bién giai doan 2022- A
2026.

Cén cir vao QD s6 2481/Qb —~UBND ngay 05/08/2022 cua Uy ban nhén dan
huyen Pién Bién V& viéc giao sb 16p, s6 hoc sinh, s6 lugng ngudi 1am viée cho céc
don vi su nghiép truc thuge Nganh Gido duc va Dao tao huyén Dién Bién ndm hoc
2022-2023.

Cin cir didu 16 Diéu 1¢ truong mam non (Ban hanh kém theo Thong tu s6
42/2010/TTBGD&DT ngay 30 thang 12 ndm 2010 cia B¢ trudng B Gido duc va
Dao tao quy dinh chirc néng nhiém vy, quyen han ctia hiéu trudng truong mém non;

- Can cir Quyét dinh s6: 544/QD PGDDT ngay 31/12/2022 cia Phong Gido
duc va Dao Tao huyén Di¢n Bién vé viéc glao du todn thu, chi Ngan sach 2023;

Sau khi hop thong nhit trong Ban giam hi¢u, Ban chip hanh Céng doan
trudmg, ké todn, cac td truéng t6 chuyén mén vé xay dung quy ché chi tiéu ndi bd
ctia trrdng Mam Non s6 2 xd Thanh Yén;

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh “Quy ché chi tiéu ndi bd” ap dung tai truong Mam Non sb
2 xd Thanh Yén, thudc phong Gido duc va dao tao huyén Dién Bién
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Diéu 2: Bin “Quy ché chi tiéu ndi bd” 1a Vin ban ap dung Quy pham vé
vige chi dy todn ngén sdch Nha nude tai lrmmg Mim Non so 2 xi Thanh Yén. Ban
“Quy chc chi tiéu an bo™ thay thé “Quy ché chi tiéu ndi bo” nim trudc.

Dicu 3: Quyét dinh niy c6 hu,u lyre tir ngay ky

Cic ong ( bad) trong BGH, ké toan, czm bd gido vién truong Mam Non s6 2 x

Thanh Yén, chiju trédch nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

HIEU TRUONG

Noi nhin:

- Phong GD&DT huyén Di¢n Bién ( B/C)
- Kho bae nha nurée huyén Dién Bién
(Gidm sdt)

- Luu: KT, VP.
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QUY cml CHI TIEU NQI BQ
Thue hién ché dg tu chi, twr chiu trach nhiém
(Ban hénh kém theo quyét dmh 56: 53¢ /QD-MNNN ngay 05/01/2023
ctia Hiéu truong truong Mam Non s6 2 x Thanh Yén)
CHUONGI
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich va ndi dung xay dung,

1. Quy ché chi tiéu ndi by thuc hién ché dé tw chu, tu chiju trach nhi¢m vé
quan ly kinh phi qui dinh mét sb ché ¢, tiéu chuin, dinh mirc chi tiéu ndi b nhim
tao quyén chu dong trong sir dung bién ché, trong quén 1y va chi tiéu tai chinh cta
thu truong don vi.

2. Quy ché chi tiéu ndi bé bao gom céc quy dinh vé ché dg, tiéu chuin, dinh
mirc chi tiéu 4p dung thng nhét trong don vi, dam bao don vi su nghiép hoan thanh
nhiém vu chinh tri dugc giao, thuc hién hoat dong thudng xuyén phu ho'p v6i hoat
dong cua don vi, sir dung kinh phi ¢6 hiéu qua va tang cudng cong tac quan ly.

3. Thuc hién ding qui ché chi tiéu ndi bd s& dat dugc nhimg yéu cau dit ra
cu thé 1a: Chdng tham 6, lang phi sir dung Ngudn tai chinh céng sai muc dich. Cong
khai, minh bach cac khoan chi cho con ngudi cdc khoan dong gdp theo luong; chi
hoat dgng su nghiép tir d6 ning cao nang luc va hiéu qua cong tc cua cong chire,
vién chic trong toan don vi. Tir d6 thuc hi¢n dam bao muc dich thye hanh tiét kién,
chong lang phi trong chi tiéu.

4, Nhitng ndi dung chi can thiét phuc vu cho hoat déng ciia don vi nim trong
pham vi xdy dung quy ché chi tidu ndi bd, nhung Nha nude chua ban hanh ché do,
thi Thu trudng don vi ¢6 thé xdy dung mirc chi cho timg nhiém vy, ndi dung cong
viéc, trong pham vi ngudn tai chinh ctia don vi.

5. Quy ché chi tiéu ndi b dugc thao ludn rong rdi, dan chu, cong khai trong
don vi sy nghiép c6 thu, cé y kién tham gia ciia t6 chirc cong doan don vi. Quy ché
chi tiéu ndi bd don vi su nghiép c6 thu giri co quan quéan 1y cép trén dé béo cdo va
gtri Kho bac Nha nuéce noi don vi mé tai khoan giao dich 1am cin cir kiém soat chi

6. Quy ché chi tiéu ndi bd khong diéu chinh dbi véi viéc sir dung ngudn kinh
phi ngan sach nha nudc giao khong thuc hién ché do tw cha va kinh phi thuc hién
céc nhiém vu khong thudng xuyén khéc ctia don vi sy nghiép cong 1ap gom:

6.1. Chi thuc hién céc nhiém vy c6 tinh chat d6t xuét dugc cép ¢d thdm quyén
giao;

6.2. Kinh phi thuc hién céc chucmg trinh muyc tiéu quéc gia;

6.3. Kinh phi thuc hién tinh gian bién ché (néu co);

6.4. Kinh phi dao tao, bdi dudng cén bd, cong chirc, vién chirc nha nuéc;

6.5. Kinh phi dau tu xdy dung co ban theo dyr 4n dugc cép ¢6 tham quyén phé
duyét;

6.6. Kinh phi thuc hién c4c nhiém vu khong thuong xuyén khac.

6.7. Kinh phi thuc hién ché @5 hoc sinh trong co s& gido duc
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Viéc phan bd, quan ly, sir dung cac khodn kinh phi néu trén thuc hién theo
céc quy dinh hién hanh ctia Nha nude.

1. Dm tuong 4p dung: Ban gidm hiéu, ban chap hanh céng doan truong, o
trudng t6 chuyén mén, t6 hanh chinh b§ phan ké toan va toan bd CB-GV-CNV
thudc don vi truong Mam Non sb 2 xa Thanh Yén.

Piéu 2. Nguyén tic xay dung Qu) ché

1 Xay dung quy che chi tiéu ndi bo dé Bao dam cho co quan va can bd nhan

vién hoan thanh tt nhiém vu dugc giao.

2. Céc ndi dung, mire chi clia Quy ché khdng duge vuot qua tidu chudn, ché

do chi quy dinh hién hanh ctia Nha nude, ciia B Tai chinh.

3. Moi viéc chi tiéu phai bio dam c6 day du hoa don, chimg tir hop phép,

Phai phu hop véi ddc tha cia don vi.

4. Moi viéc chi tiéu phai bao dam c6 day du héa don, chimg tir hop phép

5. Thue hién thao luan réng ri, dan chu, cong khai trong co quan

6. bao dam quyén loi hop phap ciia can bé, cong chirc, vién chirc, nhin vién
va nguoi lao dong.

7. Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bd, cic don vi, cin bd, cong chire, vién
chirc, nhan vién co quan phai tuan thu ché do chimng tir ké toan theo quy dinh hién
hanh va Quy ché nay.

Diéu 3. Cin cir xay dung Quy ché

1. Hé thong tiéu chuan dinh mirc chi va ché do quan 1y, sir dung kinh phi

quan ly hanh chinh hién hanh cia Nha nude va ctia Bé Tai chinh.

2. Cin cir tinh hinh thyc té, nhiém vu chi qua cic nim vé thuc hién nhiém vu

va sir dung tai san clia truéng Mam Non s 2 xa Thanh Yén,

3. Cén cir vao chuong trinh, ké hoach cdc nhiém vu duoc giao, chirc nang,
nhiém vy, t6 chirc bd may va dic diém tinh hinh thuc hién nhiém vu chuyén mén
dugc giao..

4. Cin cir vao du toan chi ngan sich duge giao trong nim va thuc hién ché do
tu chi ngan sich nam 2023 theo quy dinh hién hanh cta nha nuéc, thuc hién tiét
kiém chéng tham nhiing.

Piéu 4 : Siip xép td chirc bién ché va xac dinh nhu ciu bién ché cia co
uan.
| 1. Can cir vao bién ché dugc glao thu trucmg co quan quyet dinh viéc sap xep,
phan céng va giao nhiém vu cu the t6i can bo, gido vién phu hgp véi néng luc, trinh
do chuyén mén, dao tao dé nham thuc hién c6 hiéu qua nhiém vu clia co quan.

2. Puoc quyen tham muu véi phong Giéo duc va Dao tao tiép nhan 50 lao dong
trong bién ché bang hoac thap hon chi tidu bién ché dugc cap c6 tham quyen giao.

3. Cén b9, gido vién trong co quan phai c6 pham chat dao dirc tdt; ¢4 tinh than
xdy dung khdi doan két, yéu nghe, khong méc té nan x hoi; c¢6 trach nhiém cao
truée cong viée. Guong mau chép hanh tot dudmg 16, chi truong, chinh séch cia
bang, phap ludt cua Nha nudce, quy ché, noi quy co quan va cac quy dinh khac. C6
sirc khoé, c6 trinh d0 nang luc chuyén mén, nam chic nghiép vu, am hiéu vé linh
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vre kinh té, x4 hoi. Chép hanh sy phan céng cia to chitc mt céch ty giac. Thuong
xuyén hoc tdp néng cao trinh d§ chuyén mén, nghiép vu va trinh d6 1y luén chinh tri.
Luén c6 ¥ thire trach nhiém vé thuc hanh tlet kiém, chéng lang phi, thuc hién chi
ding thoi gian quy dinh theo ngén séch dugce cap.
4. Dinh muc bién ché g1ao va s6 16p giao nim 2023:
Tong sb 16p: 10 16p, s0 hoc sinh: 263 hoc sinh
- Téng sb bién ché thuc té duoc giao clia don vi nim 2023 1a: 26 nguoi
Trong d6: - Trong bién ché  + Ban gidm hiéu: 3 ngudi
+ Gido vién: 20 nguoi
+ Nhén vién: 3 nguoi
- Hop ddng theo ND 161/2018/ND-CP: 01 nguoi
Piéu 5: Quién Iy tru so’ lam vigc, cac cong trinh cong cong; sira chira mua
sim thuong xuyeén tai san, dd ding thiét bi day hoc, chi thwong xuyen
1. Tat ca cong chirc, vién chirc trong truong phai c6 trach nhiém giit gm, bao
vé tai san va céc cong trinh cong cong thude truong hoc, khu céng vu gido vién, khu
ndi tri cla hoc sinh, quan ly; s dung du.ng dinh mitrc qui dinh vé dién tich phong
lam viéc va tai san phong lam viéc theo qui dinh; sir dung ding muc dich céc cong
trinh cdng cng va tai san co quan.
2. Néu tai san trong phong lam viéc, cong cy, may méc thiét bi hong hodc ¢6
nhu ciu mua méi thiét bi dién tir, d6 dung d6 choi, dung cu thé thao, cdc can b,
cong chire, vién chirc phai c6 to trinh v&i Hiéu truong dé cir td nhom kiém tra va Iap
dur toén vé tu stra tai san bi hong, vét tu thiét b can sira chita, thay thé hosc mua méi
trinh Hiéu trudng phe duyét. Khi don vi dich vu dén sira chita hodc Iap dat may moc
thiét bi méi, ngum dugce hiéu truong va ké toan phén cong phai giam sat chat ché
viéc théo dd, lap dat sira chira, kiém tra phu ting thay thé, lap ddt may mai c6 ding
ching loai, chit lugng nhu trong hoé don va hop ddng hay khong; phai van hanh
thir va bao hanh, tu stra néu dat yéu ciu méi ky bién ban nghiém thu. Chi phi stra
chira thay thé, do ngudi st dung thiéu tinh than trach nhiém gy ra thi phai bdi
thudng.
Piéu 6: Don tu’q’ng ap dung:
Quy ché nay ap dung ddi véi tht ca can bd gido vién, cong nhan vién chirc,

ngudi lam hop dong trong chi tiéu bién ché thudc nha truong quén ly.

CHUONG II
NHUNG QUY DINH CHI TIEU CU THE
Muyc L NGUON KINH PHI VA CAC NOQI DUNG CHI THUC HIEN
CHE PO TY CHU
Piéu 7. Ngudn kinh phi thyc hién che do twr chi
1/ Kinh phi do ngén sdch Nha niwée cap gom
- Kinh phi ddm béo hoat dong thuong xuyén thyc hién chirc néng, nhiém vu
- Kinh phi thuc hién chuong trinh muc tiéu quéc gia
- Kinh phi thue hién H6 tro tai chinh khéc.
6
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-Vén ddu tu xdy dung co ban, kinh phi mua sim thlet bi, stra chita l6m tai sin
¢6 dinh phuc vu hoat déng sw nghiép theo du 4n duoc cip c6 thim quyén phé duyét
trong pham vi dy toan dugc giao hang nam.

- 2/ Nguon thu hoat djng sw nghiép (néu co).

- Ngudn thu hoc phl Theo quy dinh ctia Chinh phu

-Nguon thu xa hoi héa: Thu theo sy thoa thudn ciia Nha trudng va phyu huynh
hoc sinh duéi su gidm sat ciia cac cép chinh quyén va cac ban nganh chirc ning. (Néu
c0)

- Nguon vién trg, tai trg, biéu tang (Neu cd) theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 8. Cic ndi dung chi thwre hién ché dd tw chi

1. Tlen luong.

2. Tién cong.

3. Phu cép luong, cic khoan khac (néu co).

4. Cac khoan dong gop theo luong.

5. Khen thudng, phuc loi tap thé.

6. Cac khoan thanh toan khéc cho ca nhan theo quy dinh.

7. Cac khoan thanh toén dich vu cong cong (dién, nudc, internet, vé sinh méi
truong, Tién khoan phuong tién theo ché dé, chi khac.....).

8. Chi vat tu van phong (van phong phdm; céng cy, dung cu vin phong, vat tu
van phong khac......... ).

9. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cu6c phi dién thoai, thué bao kénh vé
tinh; thué bao cép truyén hinh; cuéc phi Internet; thué dudng truyén mang, tuyén
truyén, quang céo, cudc phi buru chinh, sach, bao, tap chi,...).

10. Chi héi nghi (in mua tai liéu, thué hoi truong, Céac khoan thué mudn khac
, chi phi khac......).

11. Cong téc phi (chi phi di lai, phu cdp cong tac phi, phu cip luu trd, thué
phong nghi, khoan cong tac phi, chi khéc......).

12. Chi phi thué muén (Thué phuong tién vin chuyén , Thué lao déng trong
nude; Thué thiét bi céc loai, thué mudn khac, ....).

13. Chi cho cac doan di cong téc nudc ngoai va don cac doan khach nuée
ngoai vao Viét Nam (phan b tri trong dinh mirc chi thuong xuyén).

14. Chi mua sam, duy tu stra chira nho thudong xuyén tai san, sira chita tai san,
cdng cu phuc vu cong tac chuyén mon va duy tu, bao dudng cdc cong trinh co s& ha
tang tir kinh phi thuéng xuyén ( may moc; tai san va thiét bj chuyén dung, nha cira,
céc thiét b cong nghé thong tin, tai san va trang thiét bj vin phong, cong trinh vin
hoa, cong vién, thé thao, dudng dién, gap thoat nudc, dudng x4, cau cng, diéu hoa
nhiét do; Cac tai san va cong trinh ha tang co so¢ khac,.....).

15. Chi phl nghiép vu chuyén mén (hang héa, vat tu phuc vu nhiém vu
chuyén mén, dong phuc, trang phuc bao hg lao dong, tai san va thiét bi van phong,
Cac thiét bi cong nghé thong , tai san va thiét bj khac, trang thiét bj k¥ thudt chuyén
dung (khdng phai 1a tai san co dinh, phién dich, bién dich tai liéu, xay dung van ban
quy pham phap luit,...).
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16. Céc khoan chi hoat dong thuong xuyén khéc (cac khoan phi va 1¢ phi, bao
hiém tai san va phuong tién, cic khoan chi khéc......).

17. Chi mua tai san vo hinh, tai san ding cho cong tac chuyén mén ( trang
thiét bi, mdy tinh .....)

Muc II. MUC CHI, PHUONG THUC, THOI GIAN CHI VA QUY TRINH
THUC HIEN

Diéu 9. Chi thanh toan ¢4 nhan

1. Tién lrong, t:en cong, cic khoian phu cap lrong:

1.1. Tién heong, tién céng, cdc khodn phu cap liwong ctia cdn b, cong chie,
nhan vién: duge thuc hién thang bang lwong va céc khoan phu cap luong theo Nghi
dinh sb 204/2004/ND - CP ngay 14 thang 12 nim 2004 clia Chinh Phii vé ché do
tién luong ddi véi can bd, cong chirc, vién chire. Céc ché do theo Nghi dinh sd
61/2006/ND-CP, Nghi dinh s6 76/2019/ND-CP, Nghi dinh 50 77/2021/ND-CP,
Thong tur s6: 33/2005/TT-BGD&DT. Théng tur sé: 09/2005/TT -BNV, Quyet dinh
S6: 51/2012/QD-TTg, Théng tu Sé: 04/2018/TT-BNV, Quyét dinh Sé:
01/2003/QD-BGDPBT, Théng tu sb: 02/2007/TT-BNV, va cic van ban khéc theo
quy dinh hién hanh.Tién luvong va céc khoan phu cdp lwong duge chi tra theo qui
dinh hién hanh cua nha nudc.

a) Phuong thirc chi tra: Chuyén tra hang thang vao tai khodn cé nhan clia can
bo, cong chirc, vién chirc nhan vién.

b) Thoi gian chi tra: Tir ngay 01 dén ngay 30 hang théng.

1.2. Chi cac khoan thanh toan khdc cho ca nhén:

Thuye hién chi cac khoan ngoai luong va phu cép lwong nhu céc ché do cho
cén bd, gido vién, nhan vién theo cdc quy dinh hién hanh vé ché do dugc hudng.

1.3. Tién lwong lam thém gio, day 1op ghép: thuc hién theo Thong tur lién tich
s6 07/2013/TTLT-BGDDT- BNV-BTC ngay 08/03/2013 ctia Lién by Gido duc va
Pao tao, Bo Noi vu, B Tai chinh Hudng dan thuc hién ché db tra luong day thém
gid dbi véi nha gido trong céc co s& gido duc cong lap, va Théng tur lién tich s6:
08/2005/TTLT-BNV-BTC huéng dan ché do tra luong lam viéc déi v6i can b,
cong chie, vién chirc va thdi gian lam thém gi¢ thuc hién theo Nghi dinh
145/2020/ND-CP quy dinh chi tiét mot sé Diéu Bé luat lao dong sb 45/2019/QH14.
vé thoi gian 1am viéc, thoi glan nghi ngol

a) Ché do day thém g:or déi véi gido vién: Cin cir vao s tiét thuc day thém
gi®r do thiéu bién ché gido vién, hodc day thay vi ly do thai san, cong téc, do nganh
trung tap, ting cuong Hiéu truong dé xudt to trinh duyét trudng phong Gido duc va
Dio tao truée khi trién khai va duyét dinh mirc s tiét duoc thanh toan phai dam bao
can doi quan ly chung trong cé truong, dam béo trong ngan sach dugc cap, khong bd
tri gido vién day thiéu mén lam céc nhiém vu kiém nhiém khéc theo dic trumg mén,
gido vién dic thi mon chuyén diéu dong kiém nhiém giira cic don vi trudng. Kinh
phi thue hién chi tai truémg dugce kiém nhiém, chi tai don vi néu thyc hién ting gio
tai don vi.
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b) Chc do 1am thém gir d6i véi nhan vién: Dbi véi ké toan phai kiém nhiém
cong tdc ké todn & cdc truong, ting cudng tai don vi khic, khéi lugng cong viée ké
todn tai truong duge kiém nhi¢m hodc tai don vi nhiéu phai thyc hién lam tang gid
vio ngdy thir bay va chi nhat hang tudn ( hwu y khong lam ting gi¢r vio ngay 1é),
trude khi thyc hién ké toan phai 1ap ké hoach, t& tinh lam ting gid trinh hidu truéng
nha truong duyét méi duge phép thuc hién. Kinh phi thyc hi¢n chi tai truong duge
kiém nhiém hodc tai don vi theo Quyét dinh. Thanh toén thuc hién theo Thong tu
lién tich s6: 08/2005/TTLT-BNV-BTC huéng din ché do tra luong lam viée dbi voi
cén b9, cong chire, vién chirc. Thoi gian thuc hién lam thém gi thue hién theo Diéu
107 B9 ludt lao dong s6 45/2019/QH14. va Nghi dinh 145/2020/ND-CP quy dinh
chi tiét mot s6 Diéu B ludt lao dong s0 45/2019/QH14.

1.4. Trir lrong nghi viéc: Can cir vao bang luong théng va bang chdm céng
Thue hién chi tra thue té ngay di lam va trir s& ngay khong di lam theo quy dinh tai
diéu 105 bo ludt lao dong quy dinh thoi gian lam viéc binh thudng céan by cong
chirc, vién chirc Thong ti 28/2009/TT-BGD&DT quy dinh ché d6 lam viéc déi véi
gido vién phd théng va Théng tu 15/2017/TT-BGD&DT sira ddi bd sung Thong tur
28/2009/TT-BGD&DT.

1.5. Tién lwong ctia cén bg, vién chirc nghi 6m dau, thai san: Do co quan Bao
hiém xa hoi chi tra theo ché do quy dinh, don vi chi thuc hién chi tra cic khoan
dugc hudng theo quy dinh ciia nha nudc trong thoi gian nghi thai san theo quy dinh.

1.6. Tién céng cia ngzro‘r lao dong lam viéc theo ché d@p hop dong: thuc hién
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cta Chinh phu va
Nghi dinh sb 161/2018/ND-CP ngay 29/1 1/2018 cdc vin ban hudng dn, stra di, bd
sung cua Nha nugc va cuia B Tai chinh (neu cd).

1.7. Tién lwong hop dong theo ché d¢ duoc thuc hién theo céc quy dinh hi¢n
hanh truong hop thiéu khong xap xép da bién ché sé ngudi lam viée tai don vi.

2. Cac khoan phu cip:

Cac khoan phu cap thuc hién theo ché d6 quy dinh hién hanh ciia Nha nuée
vé cac khoan phu cép luong.

3. Cic khoan trich ngp theo lirong theo quy dinh, bao gom Béo hiém xa
hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép va kinh phi cong doan ti 1¢ trich ndp theo
quy dinh luat BHXH.

3.1. Péi twong tham gza ché dé bao hiém xa hoi, bao hiém y té, gom:

a) Céan b9, cong chirc, vién chir;

¢) Nhan vién lam viéc theo ché do hop ddng khong xéc dinh thai han, hop
dong lao dong c6 du théi han theo quy dinh.

d) Ngudi lao dong ky hop dong lam viéc theo quy dinh.

3.2. Péi twong tham gia ché dp bao hiém that nghiép:

b) Cong chire, vién chirc, nhan vién lam viéc theo ché do hop dong khéng xac
dinh thoi han, holic hop ddng lao dong va hop dong lam viéc c6 du thoi han theo
quy dinh.
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3.3. Mikc trich ngp Béo hiém xa hgi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh
phi céng doan: Thyc hién theo quy dinh cta Nha nudc

Ghi chii: Trong thoi gian nghi chita bé¢nh ngoai ché dp bao hiém xd hoi quy
dinh, nghi viéc riéng ngoai phép hang nam khong diwgc hirong tién heong nay (tinh
theo so ngay nghi thuee té)

Piéu 10. Chi thi dua khen thwéng, chi phic lgi tap thé

1. Chi thi dua, khen thuéng:

- Péi véi can by cong nhén vién chire, nhén vién: Thyuc hién theo Quyet dinh
khen thudng cla cép c6 thim quyén, thuc hi¢n chi khong vuot qua mire qui dinh cua
Nha nuéc theo quy dinh tai Nghi dinh sé: 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua
Chinh phu, Théng tu Sé: 12/2019/TT-BNV ngay 4/1 1/2019, Quyét dinh sb So:
11/2020/QD-UBND ngay 27/7/2020 va cac van ban stra dbi, bd sung (néu co).

- Khen thudng db6i véi hoc sinh: hoc sinh tham gla céc ky thi, hoi thi dat giai
chi theo quyét dinh khen thudng cua cap c6 thdm quyén quy dinh.

2. Phiic lgi tap thé:

2.1. Ché dg nghi phép nam: Can by, cong chire, vién chirc, lao dong hop dong
lam viéc trong co quan nha nuéc va don vi sy nghiép cong lap dugc nghi phép hang
nam va dugc thanh toan ché do theo Piéu 113 - B4 Luét lao déng nim 2019

1. Ngudi lao dong lam viée du 12 thang cho mdt ngudi sir dung lao dong thi
dugc nghl hing nim, hucmg nguyen lrong theo hop dong lao dong nhur sau:

a) 12 ngay lam viéc d6i voi ngum lam cong viéc trong diéu kién binh thudng;

b) 14 ngay lam viéc doi Vi ngum lao dong chwa thanh nién, lao dong la ngudi
khuyét tat, ngudi lam nghe cong viéc ning nhoc, doc hai, nguy hiém;

c) 16 ngay lam viéc déi voi ngudi lam nghé, cong viée dic biét ning nhoc, doc hai,
nguy hiém.

2. Ngudi lao dong lam viéc chua di 12 théng cho mét ngudi sir dung lao dong
thi s6 ngay nghi hiang nam theo ty 1¢ tuong Ung voi s6 thang lam viéc.

3 Trucmg hop do théi viéc, bi mat viéc lam ma chua nghi hing nim hodc
chua nghi hét s6 ngay nghi hing nim thi dugc ngudi st dung lao dong thanh toan
tién lwong cho nhung ngay chua nghi.

4. Ngudi sir dung lao dong c6 trach nhiém quy dinh lich nghi hing nim sau
khi tham khao y kién cua ngucn lao dong va phai thong bao trudc cho nguoi lao
dong biét. Nguoi lao dong co6 thé thoa thuén vdi ngudi sir dung lao dong dé nghi
hing nim thanh nhleu 1an hoic nghi gop téi da 03 ndm mot lan.

5. Khi nghi hing nim ma chua dén ky tra luong, nguoi lao dong duge tam
{mg tién luong theo (quy dinh tai khoan 3 Piéu 101 cua B luat nay.

6. Khi nghi hing nam, néu ngudi lao dong di bang cac phuong tién duong bg,
duong sét, dudng thuy ma s6 ngay di dudng ca di va vé trén 02 ngay thi tir ngay thir
03 trg di duge tinh thém thoi gian di dudng ngoai ngay nghi hing nim va chi dugc
tinh cho 01 1an nghi trong nam.

7. Chinh phu quy dinh chi tiét diéu nay.

2.2 Chi thanh todn ché dg nghi phép nam
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Cian ctr Nghj dinh 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 quy dinh chi tIEI va huéng dan
thi hanh mét s6 diéu cta bé lao dong hudng dan chi Tién tau xe, tién luong trong
thoi gian di dudng, tién lwong ngdy nghi hang nam va cac ngay nghi c6 hudng
luong khac

1. Tién tau xe, tién luong nhitng ngdy di dudng ngoai ngay nghi hang nim
theo khoan 6 Diéu 113 ctiia B luit Lao dong do hai bén thoa thudn.

2. Tién Iuong lam cén ctr tra cho ngudi lao djng nhitng ngay nghi 18, tét, nghi
hing nam, nghi viéc riéng cé huéng luong theo Picu 112, khoan 1 va khoan 2 Diéu
113, Diéu 114, khoan 1 Piéu 115 cua B luét Lao dong la tién luong theo hop ddng
lao dong tai thoi didm ngudi lao dong nghi 1€, tét, nghi héng nim, nghi viéc riéng c6
huéng luong.

3. Tién luong 1am can cir tra cho ngudi lao dong nhimg ngay chua nghi hiing
nam hogc chua nghi hét sé ngay nghi hing nam theo khoan 3 Piéu 113 ciia Bo luat
Lao dong la tién luong theo hop c‘1‘oncr lao dong ctia thang trudc lién ké thang ngudi
lao ddng théi viéc, bi mat vigc lam.

2.3 Tién muede uéng: chi téi da 10.000d/1 Ngudi /1 thang, thanh toan 10 thang/
nam (trir 02 thang he).

2.4. Chi cho nhimg ngay 16, tét, hiéu, hi,tham hoi om dau trong nam.

- Ngay tét duong lich, ngay 1& 30/4, ngay qubc te lao dong 01/05, ngay nha
gido Viét Nam 20/11, ngay qudc khanh 02/09 chi cho mdi can b, vién chitc, ngudi
lao dong tai co quan t6i da khong qué 300.000d/ nguoi.

- Ngay tét 4m lich: Chi cho moi can b, vién chirc, ngudi lao dong hién dang
cong tac toi da khong qua 500.000 dong/ ngudi.

- Miic chi cu thé timg lan do thi trudng don vi quyét dinh theo tinh hinh kinh
phi thye té,

- Chi dém hiéu: Ngoai cac ché do chung do cdng doan chi (vong hoa, hwong,
nhang ); mirc chi dam hiéu cho cac trudmg hop cu thé nhur sau:

+ Dbi véi can bo, gido vién dang cong tac tai co quan bj tir vong 500.000
dong/1 dam.

+ Bb me dé, bd me vo ( hoic chéng ) vo, chéng, con clia can bd, vién chirc
dang cong tac tai co quan: 200.000d/dam, trudng hop déc biét khong qua 300.000d/
1 ngudi.

+ Cén bd cong téac tai don vi da nghi huu: 300.000d/dam.

- Chi tham héi cén b9, vién chirc trong co quan dang cong tac bj & 6m ning phai
nim vién diéu tri 200.000d/ lin, truomg hop dic biét 1a 300.000d/ 1an.

- Chi hd trg cac chéu 14 con can by, cong chirc trong co quan: Ngay quc té
thidu nhi, ngay tét trung thu 50.000d dén 100.000 d&/1 1an/ 1 chéu dudi 16 tudi.

- Khen thuong va qua cho céc chau 1a hoc sinh g101 cap Québc gia 300.000d/
chau, hoc sinh giéi cép tinh 200.000d/ chau, hoc sinh gidi cap huyén, thi 100.000d/
chdu, hoc sinh gi6i, hoc sinh xuét sac hang nam 50.000d/ chau.

- Trg cap khé khan dot xuét cho can b, glao vién, nhan vién dang cong tac

trong co quan t6i da 500.000d/ ngudi/ 1 lan, m&i ngudi khong qua 1 1an/1 nam (déi
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tugng cu the do chinh quyen va cong doan xét dé \uat ) Déi véi can bd da nghi
huru, nghi mét strc c6 kho khan th truong don vi quyét dinh theo timg trudng hop
cu thé.

- Chi hd trg cho cdn b, cong chirc khi thye hién tinh gidm bién ché hodic nghi
hwu: Tuy theo kha nding kinh phi va timg trudng hcrp cu thé, thu truéng co quan
quyét dinh mirc hd trg khong qua 500.000d/ ngudi, trurong hop dic biét 1a nhimg
ngudi cd cong véi cong tac gido duc hd trg I\hong qué 1.000.000 d/ 1 lan

- Cac hinh thirc khen thuong déu cép gidy chimg nhén, hoic gidy khen. Chi
mua gidy khen va ép khung gidy khen de trao theo héa don chimng tir hop 1¢.

2.5. Cdc khoan chi khac: Trg cap ban ddu nhén céng tic & ving c6 dleu kién
kinh té - xa hoi PBKK , trg cAp chuyén viing ra khoi ving ¢6 diéu kién kinh té - xa
hoi PBKK, céc khoan chi phuc loi cho tap thé, ca nhan khac ..... murc chi thue hién
theo cac vin ban quy dinh hién hanh cta nha nude khi c6 day di héa don, chimg tir
hop phép.

Piéu 11. Chi hang héa, dich vu cong cong.

1. Chi thanh toan dich vu cong cong.

1.1 Pién thoai:

Déi tuong dugc trang bj may dién thoai ¢6 dinh gdm: Hiéu trudng, Phé hiéu
trudng, ke todn, bao vé dé thong tin thuc hién ké hoach, nhlem vu clia co quan, don
vi. Yéu cau quan ly, sir dung c6 hiéu qua va tiét kiém.

Mirc thanh todn cudc phi sir dung di¢n thoai can cir vao hoa don thuc té clia
Nha cung cp hang thang dé thanh toan.

Ngoai ra con ¢6 thé thay thé stra chira khi thong tin lién lac bj hong do bj tic
dong thoi tiét thién tai,

Céc khoén chi thong tin, tuyén truyén khéc: Chi theo thuc té phat sinh.

1.2 Khai thac mang Internet:

Can bd gido vién déu dugc khai thc moi thong tin trén mang Internet déc biét
1a céc thong tin bao chi, gido duc thoi dai, Gido duc Mam non dé tham khao. Phai cé
y thirc gifr gin sir dung hiéu qua, tiét kiém..

Mirc thanh todn cudc phi sir dung cude Internet cin cir vao hoa don thue té
ctia Nha cung cép hang théng dé thanh toan.

1.3. Dién sang:

- Céc phong lam viéc, lop hoc, phong bio vé trong truong hoc dugce lip diy
du hé thong dién chiéu sang va céc thiét bj sir dung dién nhu: Quat, béng dién, may
chiéu, ti vi, dau dia DVD,....

- Viée sir dung cac thiét bi dién cong phai thuc hién tiét kiém; khi khong c6
nhu céu sir dung hodc rdi cong so phai tit cac thiét bj dién dang ding.

Tlen dién chiéu sing thanh toén dya trén can cir vao hoa don thyc té cia Nha
cung cép hang thang dé thanh toén.

1.4. Nwoc may:

- Co quan don vi dugc lip dat hé thong nudce sach dé sir dung chung cho cac
phong lam viéc, 16p hoc phuc vu cong tac chdm soc, nudi dudng cling nhu cong tac
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day va hoc ctia ¢6 tro trong Nha trrong; Yéu céu str dung nudc may tiét kiém, dong
cdc voi nudce sau khi sir dung, klp thoi sira chita cdc thiét bj nuéc hu hong, do di.
Nghiém cdm cho céc ca nhén, gia dinh cing sir dung chung hé théng dudng nude
clia co quan, don vi.

Tién nude mdy thanh toén dya trén cin ctr vao hoa don thure té ctia Nha cung
cap hang thang dé thanh toan.

1.5. Thanh todn tién vé sinh méi truong: Chi theo quy dinh, néu dia phucmg co
quy dinh thu gom rac thai. Chi cho xir ly vé sinh méi truong: Nhur hut ham cau, xuly
men vi sinh cho ham cau Ve smh sdn trucma, 16p hocv.v... theo thuc té phat sinh.

2. Chi mua bio, tap chi, an pham phuc vu nhi¢m vu chuyén mon:
Vige cung cap bdo, tap chi, an pham dugc thue hién theo nguyén thc sau:

a) Bdo, tap chi, an phim céc loai cung cap phai phuc vu truc tiép cho cac hoat
dong thude chirc nang, nhi¢m vu duoc giao, dam bao hop ly, tiét kiém, hiéu qua;

b) Dam bao dap U img day di nhu cau theo doi thong tin cia don vi; phuc vu
cong tac tuyén truyén ciia Phong Béo chi tuyén truyén va cong tac luu trit, phuc vu
nghién ctru, tra clru cia can bg, cong chirc Co quan phong;

¢) Miic chi t6i da 15.000.000d/ndm.

3. Chi ¢éng tac tuyén truyén, quing cio va thong tin khic:

3.1. Noi dung:

a) Chi td chirc cac cudc hop bdo, dua tin, tuyén truyén vé ché do, chinh sach
thuge chire ning, nhiém vu cua don vi;

b) Chi tuyén truyén, phd bién phap ludt ddi voi can bg, cong chirc, nhan vién
trong co quan don vi, xa hoi.

¢) Cac khoan chi phuc vu tuyén truyén quang céo khic, nhu: Chi in in tai
liéu, bing ron, khau hiéu,....... phuc vu cong tic thong tin, tuyén truyén.

3.2. Mirc chi:

a) Chi td chirc céc cude hop bao:

- Chi cho cng tic té chirc: Quyét dinh sb 01/2018 /QD - UBND ngay
02/01/2018 ctia UBND tinh Dién Bién V/v Quy dinh ché do céng tac phi, ché d¢ chi
hoi nghi cdc co quan, don vi trén dia ban tinh.

b) Chi tuyen truyen phd bién phap luat do1 véi can bg, cong chire, nhin vién
Co quan va cic khoan chi phuc vu tuyén truyén khac: thuc hién khi ¢6 day du hoa
don chimg tir hop 1€, quyét dinh phé duyét cta hiéu trudng..

4. Chivit tw vian phong.

4.1. Vin phong pham viin phong.

La vat tu dung cho van p hong, phuc vu cho hoat dong nghiép vu, chuyén
mon ctia cac bd phan trong don vi: Gidy in, muc in, but, thudc, ghlm kep, s0, bia,
bang dinh,..... Cac CB-GV-VC sir dung vat tu van phong cho cong viéc chuyén
mén, hanh chinh trén tinh than tiét kiém, hi¢u qua (han ché in nhép, sir dung email
glri ban théo, can chinh van ban phu hop, tiét kiém gidy, muc in). Hang thang, cac
phong, ban, bd mon lap dy tri nhu cau sir dung vat tu van phong guri bd phan véan
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thw dé tong hop béo cdo Higu truong va thyce hién thu tyc mua sim, cép phat theo
dting ché dg,tiéu chuan dinh muc quy dinh.

Vigc chi Vin phong pham cin cir vao mirc khodn ciia Hi¢u trueéng hang ndm
hodc quyet dinh mua thém viin phong ph'lm trong nhitng truong hop khéc theo
cong viéc phat sinh trong nim... Vin phong pham duge sir dung cho cong viée
chung, khéng phuc vu cho ca nh'm C6 danh sich cdp phat va chit ky cua nguoi su
dung dé tién quan ly dinh mirc, chéng lang phi. Viin phong phém mua vé phai nhép
kho va xuét kho theo dung dja chi do Hiéu trudng chi dinh.

4.2. Mua siim cong cu, dung cu vin phong.

- Déi véi mua sdm b sung cong cy, dung cu viin phong: can clr vao tinh hinh
thuc té phat sinh nhu cau sir dung, bd sung trudng hop phét sinh cén thiét dé t1ep tuc
phuc vu cho céc hoat dong lién tuc ctia chuyén mén. céc bd phan lién quan phdi hop
1p t& trinh phai dugc thu truéng co quan don vi phé duyét: so lugng, ching loai,
kinh phi mua bo sung cong cy, dung cu van phong dam bao tiét kiém, hiéu qua. B
sung thay thé t6i da 02 lan/nam, thuc hién chi phai c6 diy du ching tir hoa don theo
quy dinh hién hanh.

- Dbi véi mua sdm bo sung céc vt tu van phong khéc do thuc hién nhiém vu
phat sinh thwe té cAn mua bd sung céc loai vat tu ré tién, vat tu vin phong khac: Cac
don bd phan lién quan phdi hop lap t& trinh phai dugc thi trudng co quan don vi
phé duyét: so luong, chung loai, kinh phi mua vét tur vén phong khéc phu hop vai
tinh chat cong viée, dam bao tiét kiém, hidu qua; bd sung thay thé tdi da 02 lan/nam,
thuce hién chi pha1 c6 diy du ching tir hoa don theo quy dinh hién hanh.

Piéu 12: Ché dd chi hdi nghi, hoi thao, tap huin nghiép vu.

Thuc hién quy dmh tai Quyet dinh sb 01/2018/QD UBND ngay 02/01/2018
ctia UBND tinh Dién Bién V/v Quy dinh ché d¢ cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi
céc co quan, don vi trén dia ban tinh. Ngoai céc néi dung chi quy dinh tai quy dinh
nay, cic ndi dung khac thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-
BTC ngay 28 thang 4 nim 2017 cua B¢ Tai chinh va cac van ban khac c6 lién quan
do cép ¢6 thim quyén ban hanh va cdc van ban stra doi, bd sung, thay thé (néu co).

Cin cir dic diém tinh hinh hoat dong cua don vi, mot s6 tiéu chuén, dinh murc
chi cu thé nhu sau:

1. Noi dung va mitc chi: thyc hién theo quy dinh hién hanh

1.1. Tlen nuée ubng trong hdi nghi, hdi thao, tép huén nghiép vu:

a) Péi véi cdc cude hoi nghi, hoi thao, tap huén nghiép vu c6 sé lugng dai
b1eu tham du tir 150 ngudi trg 1én: Mirc chi toi da 20.000 dong/ngudi/ngay (02
budi);

b) Déi véi cac cude hoi nghi, héi thao, tap huén nghiép vu ¢6 s6 lugng dai biéu
tham dy duéi 150 ngudi: Mic chi ti da 30.000 dong/ngum/ngay (02 budi);

Cén cir thanh toan tién nuéc udng 1a Glay mai va danh sach dai bidu moi
tham du hoiic s6 lu'cmg dai biéu tham dy dugc cip thdm quyén phé duyét.

1.2. Céc ndi dung chi ché d6 chi hdi nghi, hoi thao, tip huén nghiép vu mirc
chi thyc hién theo Quyét dinh sé 01/2018 /QP - UBND ngay 02/01/2018 ctia
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UBND tinh Dién Bién V/v Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hdi nghi cic co
quan, don vi trén dia ban tinh

Z, Ho so thi tuc va thanh quyét toan:

a) Ho so:

- Chu truong té chirc héi nghi, hdi thao, tap huan nghiép vu da duge cap thdm
quyén phé duyét kém theo céc tai li¢u lién quan, nhu: Noi dung chuong trinh, ké
hoach t6 chirc (thdi gian, dia diém, thanh phan,...);

- Du toén kinh phi t chitc Hoi nghi, hoi théo, tap huan do don vi chi tri lap
theo ding ché do, dinh mirc quy dinh hién hanh;

- Chuong trinh hoi nghi chinh thirc va danh sach dai biéu thuc té tham du va
céc tai liéu khac ¢6 lién quan (béo cao hoi nghi, béo cao tham luan,...).

- Ho so, chimg tir chi hop phap theo diing ndi dung va dinh mirc chi duge
duyét.

Déi véi cac dich vu, hang héa phuc vu héi nghi, héi thao, tap huén thuc hién
ky két hop ddng véi don vi cung cap, nhu: in an, photocopy tai li¢u; bién dich tai
liéu; phxen dich (dich néi, dich ducu) thué chd nghi, hoi trudng, thiét bi,...; don vi
chil tri td chirc hdi nghl c6 trach nhiém ph01 hop thue hién lwa chon va ky két hop
ddng v&i don vi cung cap theo quy dinh ciia  phép luat hién hanh.

3. Céc chi phi khac phuc vu truc tiép lién quan dén thuc hién chuyén mén
phat sinh phai dugc hiéu trudng phé duyét trude khi thuc hién.

Piéu 13 : Ché dd cong tac phi:

Ché d6 cong tac phi dugc thuc hién theo quy dinh tai, Quyét dinh s601/2018
/QD - UBND ngay 02/01/2018 cua UBND tinh Dién Bién Ngoai cac ndi dung chi
quy dinh tai quy dinh nay.

Cin cir dic diém tinh hinh hoat déng ciia don vi, mdt sb tiéu chudn, dinh mirc
chi cu thé nhu sau:

*/Cac bd phan dé nghi cir nguoi di cong tac phai cén nhic, xem xét vé thoi
gian, sb luong ngudi, dam bao hiéu qua,chat luong cta dot cong tac, sir dung tiét
kiém trong pham vi du toan ngan sach hang nim cta don vi dugc cdp c6 thim
quyén giao trinh thi truéng don vi phe duyét

a. Nguoi di cong tac phai c6 gidy di dudng theo mau do B Tai Chinh quy
dinh, c6 chir ky cua Thu Trucmg co quan. Ngudi duge cir di cong téc tu ké khai ndi
dung lam viéc, lay chit ky va xéac nhan ngay di, noi dén va ngay V€, sau chuyen cong
tac ngudi duoc cir di cong tac phai ldy chir ky xdc nhén cua ngum ctr di cong tac,
chuyén chimg tir thanh toén c6 lién quan va gidy di dudng vé ké toan kiém soét chi,
trinh Thu Trucmg phé duyét thanh toan. Néu di cong tic ngoai tinh phai c6 dau cia
khéch san, noi ngh1 hodc noi dén cong tic va cb cac gidy to hop 1€ theo qui dinh
hién hanh. Thai gian duyét chimg tir thanh toan di cong tac trong tuan.

1. Thanh toén chi phi phuong tién di cong tic

1.1. Truong hop thué phuong tién di cong téc:

a) Cén b9 di cong tac duoc thanh todn tién phuong tién di lai, bao gom

- Tién thué phuong tién chiéu di va vé tir nha dén san bay, ga tau, bén xe;

15

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

- Tidn vé tau, xe vin tai cong cong tir co quan dé di chuyén dén noi cong tac
va theo chleu ngugc lai;

- Tién thué phuong tién di lai tai dia phuorng noi dén cong tac: tur ché nghi
dén chd lam viéc, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va lugt ve)

- Mitc thanh toan, bao gom: Theo gid ghl trén vé, hoa don, chirng tir mua vé
hop phéap theo quy dinh cta phép luét, hodc gidy bién nhén cta chi phuong tién; gia
vé khong bao gom céc chi phi dich vy khéc nhu: Tham quan du lich, cac dich vu dic
biét theo yéu cau.

1.2. Trudng hop khoan tién tw tic phuong tién di cong tac:

a) Noi dung khoan:

- D4i vé6i can bg, cong chirc, vién chirc khong c6 tiéu chuén duge bd tri xe 6
t6 khi di cong tac, nhung néu di cong téc cach try s& co quan tir 10 km tré 1én (dm
véi céc x4 thude dia ban kinh té xa hoi khé khan, dic biét kho khin theo cac Quyét
dinh ctia Thu tuéng Chinh phit) va tir 15 km trd 1én (d6i véi cac xa con lai) ma tu
tuc bang phuong tién cd nhan clia minh thi dugc thanh todn khodn tién tu tic
phuong tién bang 0,2 lit xdng/km tinh theo khoang céch dia gi¢i hanh chinh va gia
xang tai thi diém di cong tac.

2. Thanh toan phu cap luu tri:

Ngudi di cong tac dugc thanh todn tién phwong tién di lai, bao gom

- Tlen vé tau, xe van tai cong cong tir co quan dé di chuyén dén noi cong tac
va theo chiéu nguoc lai.

Mirc thanh toan, bao gébm: Theo gia ghi trén vé, hoa don, chimg tir mua vé
hop phap theo quy dinh cua phap luét, hodc gidy bién nhén cla chi phuong tién; gia
vé khong bao gom céc chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu dic
biét theo yéu cau.

- Miic thanh toan phu cép luu tri:

Céc trudng hop thanh toén tién cong tac phi di cong téc trong ngay (Ca di va
vé trong ngay) chi t01 da khong qua 150.000d/ ngay.

Miirc phu cép chi tra cho ngudi di cong tic xa tdi da 200.000 d/ngay.( dot
cong téc tlr 2 ngay trd Ién)

* Chi ché do cong tic phi cho cac dbi tugng sau:

- Hiéu trudng; Hig¢u pho, Chu tich cong doan; Ké toan; Thi quy; Gido vién
(Theo cong vin triéu tép, quyét dinh, ke hoach cong tac,.... )

Cac dbi tuong dugc hudng tién cong téc phi theo thuc té néu duoc cip c6
thém quyen cir di thuc hién nhiém vu theo cac dot cong tac cy thé, thi dugc thanh
toan ché do cong tac phi theo quy dinh Quyet dinh s6 01/2018 /QD - UBND ngay
02/01/2018 ctia UBND tinh Dién Bién ddng thoi van duge hudng khoan tién cng
tac phi di thuc té theo thang.

3. Thanh toén tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

+ Trudng hgp cdn bd gido vién di cong tic TP Ha Noi, Tp Hai Phong,
TPHCM, TP Da Néng, Cén Tho, cic TP 1 d6 thi loai I thude tinh: Néu di theo doan
thanh toén t&i da 350.000 d/ngudi/dém, néu di mot ngudi hodc di theo doan nhung
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¢6 mdt ngudi khéc gidi duge thanh toan tbi da 450.000 d/ngudi/dém. Trudng hop di
cong tac dot xuat do  yéu cAu cla cong viéc, phai di bang phuong tién méy bay, c4
nhén phai 1am don dé nghi va duoc Hiéu truong chap thuan.

+ Di cdng téc tai dia ban Thanh phd Pién Bién , thi xd Mudng Lay: Néu di
theo doan thanh toan tdi da 200. OOO/ngay/ngum/dem, neu di mot ngudi hodc di theo
doan nhung c6 mot ngudi khac gidi dugce thanh toan téi da 300.000 d/ngudi/dém.

+ Di cong tac thi x4, cac tinh Thanh phd con lai, céc huyén thude thanh phd
truc thugc Trung wong: Néu di theo doan thanh toan téi da 300.000d
/ngay/ngudi/dém, 'néu di mot nguoi hodc di theo doan nhung ¢6 mét ngudi khac gidi
dugc thanh toan toi da 350.000 d/nguoi/dém.

+ Di cong tdc tai cac trung tam huyén con lai: Néu di theo doan thanh toan
t6i da 150.000/ ngay/nguoi/dém, neu di m{t ngudi hodc di theo doan nhung c6 mot
ngudi khéc gi6i dugc thanh toan ti da 200.000 d/ngudi/dém

+ Di cdng téc tai cac ving con lai: (Céc dia phuong khong c6 nha nghi, nha
khach thanh toan t6i da khong qua 100. 000/ngudi/ngay. Co s¢ thanh todn la glay di
dudng hoac glay xac nhan cla co quan noi dén cong téc.(khong ap dung ché do
thanh to4n cong tac phi cho cac truéng hop cé nha riéng cia cin by dang cu tru,
sinh s6ng).

- Tru(mg hop di cong tac két hop giai quyét viéc riéng thi phai dugc Thu
Trudong don vi dong y, nhung khong dugc thanh toan tién thué phong nghi va phu
cap luu tra thoi gian & thém; thai gian & thém trir vao thoi gian phép nam ciia cén b
cong chirc.

- Néu can bd di cong tac qua thai gian di dugc lanh dao don vi phé duyét (
khéng c6 ly do chinh dang ) thi khong dugc thanh toan cong tac phi va tuy timg
truong hop cu thé s& b khién trach, ky luat vé trach nhiém va y thirc tb chirc ky luat.

- Truomg hop di cong tic thudng xuyén, c6 bang ké do dai quang dudng thi
thue hién dp dung mirc chi khoan tlen tu tic phuong tién di lai, cic truong hop di
cong tac khéac khong thuong xuyén néu khéng ké dugc d¢ dai quang dudng thi thye
hi¢n chi thanh toan tién chi phi di lai theo murc chi phy cap luu tra

Gidy di duong Hiéu trudng chi ky cdp glay di dudng khi c6 du diéu kién sau
6 ké hoach, thoi gian, ‘noi dung cong tac cu thé. Céc truong hgp khac hogc dot Xuét
di cong téc phai cé gidy triéu tap va dugc Hiéu trudng duyét sd ngudi, sb ngay di
cong tac

Diéu 14: Chi phi thué mwén.

Chi phi thué phuong tién védn chuyén gao hd trg cho hoc sinh, thué lao dong
trong nudc, chi phi thué mudn khac trong qua trinh thuc hién nhiém vu phuc vu cho
hoat dong phat sinh. Can cif vio nhu cau tinh hinh thyc té, kinh phi dugc cp cic bd
phan bao céo trinh hiéu truéng phé duyét trude khi thuc hién, mirc chi thyc hién
theo quy dinh hién hanh ciia nha nuéc vé gia cude, chi phi, dy di héa don hop 1é
theo quy dinh hién hanh; mirc chi vén chuyén gao 4p dung theo Théng bio sb
32/TBB-STC, ngay 31/3/2014 cia so tai chinh tinh Dién Bién.

Piéu 15: Chi tiép khach trong nuérc.
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1. Nguyén tac

1.1. Viéc tiép khach trong nudc phai dugc Lanh dao phong phé duyet

1.2. Cac don vi phai thuc hanh tiét kiém trong viéc tiép khach, viéc t chirc tiép
khach phai don gian, khong phé truong hinh thic, thanh phdn tham dy 13 nhimg
ngudi truc tiép lién quan.

1.3. Khong sir dung ngén sach dé mua qua ting d6i véi cac doan khach dén lam
viéc.

1.4. Moi khoan chi tiéu tiép khach phai dung ché d, tiéu chuan, dbi tugng theo
quy dinh va dam béao cong khai, minh bach.

2. Muec chi tlep khéch:

2.1. Déi véi khach dén lam viéc tai co quan: Chi nuéc ubng téi da
20. 00060ng/nguo‘1/ngay (02 budi).

2.2. Chi mdi com: Lanh dao phong phé duyét cu thé dbi tuong khach duoc moi
com, muc chi mdi com ddi véi timg tru‘cmg hop cu thé, phi hop v6i timg doan, doi
twgng, dam béo tiét kiém, hiéu qua. don vi dugc giao nhiém vu tiép khach phéi hop
vai phong gido duc b tri va phuc vu tiép khéch.

Diéu 16: Sira chira, mua siam tai san phuc vu cong tac chuyén mén va duy tu,
bao dudng cac cong trinh co sé ha tang.

* Sira chita nho, bao tri tai san, may méc thiét bj phuc vu cong tac chuyén
mén, duy tu bao dudng cong trinh, bao tri, bao dudng tai san ¢b dinh, cin cir vao
ngudn kinh phi du todn dugc giao can dbi thuc hién;

- Phi duy tri, bao tri phin mém, hd tro, ning cip phan mém tai san v6 hinh
dugc thyc hién can cir vao hop déng da ky két, va dugc bao tri thuong xuyén, néng
cap khi dén ky han, nién d9, theo héa don thuc te phét sinh.

- Céc khoan phl phét sinh mua phdn mém du todn quan Iy ngén séch, phan
mém khac phuc vu cong tac chuyén mén phat sinh.

- Hoat dgng sira chira nhd, bao tri, béo dudng thay the nhitng linh kién nhd
theo yéu cau k¥ thuat nhdm dam bao cho tai san, may méc thiét bj van phong c6 thé
hoat déng t6t, binh thuong. Tai san va thiét bi chuyén ding, céc thiét b cong nghé¢
théng tin ,tai san va thiét bi vin phong Cong trinh vén hod, cong vién, thé thao,
Puédng dién, cap thoat nudc, dudng sa, cau cong, cdc tai san va cong trinh ha ting
co s& khac...., cong viée sira chira, bao tri, thay thé dugc tién hanh thuong xuyén va
thoi gian thuc hién ngén, chi phi sira chira thudmg phat sinh khdng 16n.

- Hang nam, don vi cén cir vao tinh hinh thuc té trong qua trinh thuc hién
nhiém vu chuyén mén va cin dbi ngudn kinh phi ngéan sach duge giao trong qua
trinh thyuc hién nhiém vu tai san, mdy moéc thiét bi hu hong cén stra chira, nang cap
kip thoi, cac bd phén lién quan 1ap to trinh, bién ban xac minh hién trang bao céo
hiéu truéng phé duyét, don vi chi dong thuc hién chi thay thé, sira chita nhé may
méc thiét bi, tai san nhdm dam bao don vi dugc duy tri hoat dong thuong xuyén lién
tuc theo thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/03/2016 V/v quy dinh chi tiét viéc sir
dung vén nha nudc dé mua sim nhim duy tri hoat dong thudng xuyén ctia co quan
nha nudc don vi su nghiép cong 1ap.
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* Mua sim tai san phuc vy cong tac chuyen mon.

Tuy theo nhu cau cua tirng bg phan don vi co dé nghi mua sém ta1 san cb dinh
hiru hinh va tai san ¢ dinh v6 hinh 1ap du trix kinh phi va dugc su dong y ciia Hiéu
trudng duyét cho mua sam dam bao diing quy trinh theo quy dinh ciia Nha nudc.

Viéc mua sim thiét b trang bi cho cdc cong chire, vién chirc sir dung phai ding
theo quy dinh tai Quyet dinh s6 50/2017/Qb-TTg ngay 31/ 12/2017 cta Thu tudng
Chinh phu quy dinh vé tiéu chuan, dinh mirc sir dung may méc thiét bi trong cac co
quan Nha nuge.

* Chi mua sim tai san cd dinh, stra chira 16n tai san phai c6 ké hoach va dugc
truéng phong Gido duc va Pao tao phé duyét méi dugce tién hanh thue hién.

Diéu 17: Chinghiép vu chuyén mon.

1. Chi mua hang hoa vat tw dung cho chuyén mon.

1. Chi mua hang héa, vat tr ding cho chuyén mén nhu s sich, d6 ding
giang day cho can bé gido vién, thiét bi day hoc, bang biéu, trang thiét bi, dung cy,
cac khoan chi phuc vu cho chuyén mén day hoc, hang héa vt tu khéc.......: Can cir
vao gié ca trén thi truong theo thoi diém dé lva chon hang héa vat tu theo mirc do
trung binh dam bao chat lugng khong lang phi va phai ¢6 hgp dong, héa don tai
chinh, thanh ly hop dong, danh sich cap phét téi ngudi sir dung, dam bao ding
nguyén tic tai chinh. S6 lugng dinh mirc cu thé nhu sau :

* Chi van phong pham ddi véi c4 nhan:

1.1. Danh muc vin phong phim khoan bao gém: Glay, phéin, but va céc dung
cu nhu: bia kep tai li¢u, ghim, may dép ghim (loai nho), s6 cong tac, cdp dung tai
liéu, hd dan,........ phuc vu nhiém vu chuyén mén theo nhu cau ciia can bg, cong
chirc, nhéan vién.

1.2. Mirc chi: Hang nam nha truong dam bao cung cap du theo dinh mirc vin
phong pham cho mdi gido vién tdi da: 300. OOOdong/nguorl/nam

1.3. Phuong thirc chi tra: thuc hién cap phat 01 hodc 02 lAn/ndm hoc va phat
cho tirng gido vién dé phuc vu nhiém vu chuyén mén.

1.4, Trang thiét bj k¥ thuat, thiét bi day hoc, sach gido khoa, tai ligu, bang
biéu ....... dung cho chuyén moén: cac bo phén lap to trinh duoc higu truong phé
duyét, cé day du chimg tir hop 1é, hop phap ddm bio dép {mg phuc vu tot cho hoat
ddng chuyén mon

2. Chi in 4n, photo tailiéu.

Nhu mua s6 diém, so dau bai, 4n chi: Dung cho nghiép vy, chuyén mon cta
cac bg phén, chi theo thurc té sir dung trén co sd tiét kiém.

3. Chi bdi dudng, hd tro trang phuc gido vién thé duc, ddng phuc ciia bio vé
co' quan.

3.1 Ché as béi didng gido vién Gido duc thé chit.

- Mtrc boi dudng: Thuc hién theo Quyet dinh s 51/2012/QD-’ITg ngay
16/11/2012 quy dinh vé ché db bdi dudng va ché do trang phuc déi véi gido vién,
giang vién thé duc thé thao.
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- Ché d6 bdi dudng gido vién Gido duc thé chat duoc chi tra vao cudi mdi hoc
ky cta nam hgc.

3.2 Péng phuc ctia bao vé co quan: Cén cir theo Thong tu sb 08/2016/TT-
BCA ngay 16/2/2016 cua B§ cong an quy dinh Trang phuc cho lyc lugng bao vé co
quan, doanh nghiép (Gém quén 4o, mil, dén pin, giay dép, .... chi theo héa don
mua hang héa)

4. Héi thio, chuyén d&, tip huan,...

- Tailiéu: Thanh toan theo hoddon thurc té

- Thué trang tri, khanh tiét, hoi truong: Thanh todn theo hoa don thuc té
nhung khong qué 3.000.000 dong

- Tién nudc udng: khong qua 20.000 dong/ngudi/ngay.

- Giang vién, bao céo v1en Theo théng tu 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua
B§ tai chinh va theo QP sb 21/2020/QD-UBND ngay 03/11/2020 ciia UBND tinh
Pién Bién quy dinh v& mirc chi dio tao boi dudng can bd cong chtre, vién chire trén dia
ban tinh Pién Bién va céc vin ban sira doi, bd sung va thay thé (neu o).

- Chi phikhac: Thué loa dai, méy phat,... theo hod don thuc té.

S. Cac khoan chi khac:

* Pao tao, bdi dudng cn bd cong chirc (Boi dudng he): Theo thong tu
36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua B tai chinh va theo Qb s6 21/2020/Qb-
UBND ngay 03/11/2020 ciia UBND tinh Dién Bién quy dinh vé mic chi dao tao b01
ducmg can by cong chic, vién chuc trén dia ban tinh Dién Bién va cac vin ban sira ddi,
bd sung va thay thé (néu co).

* Cac cudc thi con lai: Chi theo QP cua cép c6 thdm quyén phé duyét va ché
d quy dinh ciia Nha Nuéc. Nhung dam bao chi tiéu ,sir dung Kinh phi trong pham
vi dy todn dugc duyét va khudn kho phap ludt qui dinh .

* Ché d6 kiém dinh chat lugng gido duc duge thuc hién theo Théng tur sb
56/2021/TT-BTC cua B) Tai chinh dé tinh dinh mic chi.

. Che dd hd tro hoc tap

- Tat ca can b glao vién dang cong téc tai co quan don vj tryc tiép quan ly
hodc cip c6 tham quyén quyet dinh cir di hoc,nhung phai trong ké hoach dao tao,
boi dudng di duge cap co tham quyén UBND huyen phé duyét, s& Gido duc va Pao
tao, phu hop vdi co cau nhu céu sir dung méi duge hd trg chi phi hoc tap.

- Déi voi cén bd gido vién di hoc nim trong dién quy hoach, dao tao bdi
dudng ctia co quan duge hé trg, va thanh todn theo QP S6 32/2012/QD - UBND
ngay 26 thang 12 ndm 2012 ciia UBND tinh Dién Bién.

- Cac khoan phi va 1€ phi cia don vi du toan thuc hién theo hoa don hop 1€ cia
ngén hang, chi phyc vu truc tiép cho hoat déng ctia don vi.

* Chi cac khoan khac: Chi cho céc nghiép vu, cac hoat dong, cac khoan chi
khéac ( mua chau hoa cdy cénh, binh chir chay va céc thiét bj phong chay chira chay,
céc loai phi bao hiém.. ...) Phét sinh trong ndm thi can cir vao dy toan dugc
giao thu tnrong don vi chlu trach nhiém quyet dinh chi.

Diéu 18. Sir dung nguén thu tir ngudn ngin sich cip bui va thu hoc phi
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Thyc hién theo Nghi dinh 81/2021/ND - CP ngay 27/8/2021 quy dinh co ché
thu va quan 1y hoc phi ddi véi co s gido dyc thude hé thong gido dyc qubc dan va
chinh sach mién, giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tép, gia dich vu trong céc co s&
gido duc, dao tao.

- Thye hién trich tdi thiéu 40% chi b6 sung luong va cic khoan trich theo
luong, phu cap lrong.

- Trich t6i thiéu 60% ngudn cap bu hoc phi bd sung thuc hién cac khoan chi
dién thoai, dién sang, van phong phdm va cac khoan chi khac phat sinh, chi thuong
xuyén stra chita nho, duy tu bao dudng néng cAp céi tao co s& vat chat, hiéu trudong
quyét dinh chi.

Diéu 19: Chi ngudn khong thuwong xuyén.

- Thuc hién chi tra cac ché dg, chinh séch cho can b, gido vién, hoc sinh,
nguoi lao dong (lao ddng hop dong) theo cac van ban quy dinh hién hanh (ho trg dn
ban trti, an trua, chi phi hoc tép, cdp bl hoc phi, 16p ghép va tang cuong tiéng viét,
thué nhan vién niu an, .....) 1

- Cac khoan chi phét sinh khac phat sinh khong co6 trong nhu cau du toan
ngan sach chi thuong xuyén.

CHUONG III §
QUY PINH VE SU DUNG QUAN LY KINH PHI TIET KIEM PUQC
D:cu 20: Sir dung quén ly Kinh phi tiét kiém dquc

- Ngudn kinh phi tiét ki¢ém gom: Tiét kiém tir viée sir dung tién dién sang, tién
nude sinh hoat, tién dién thoai, vin phong phdm, cong tac phi, hoi nghi, nghiép vu
chuyén mon.

Toan bd ngudn kinh phi tiét kiém duoc téng hop bao cao Hiéu truéng va Chu
tich cong doan vin phong co quan quyét dinh chi vao cac muc dich sau:

1. Chi tra thu nhép ting thém cho can bg, cong chirc, nhan vién

- Chi hd trg cho CBGV, CNV trong céc ngay 18, tét, ngay nha gido VN ...

- Viéc chi trd thu nhap tang thém cho tung can bg, cong chirc, nhan vién dam
bao nguyén tic gin véi chit lugng va higu qua cdng viéc; nguoi nao, by phén nao
¢6 thanh tich déng gop dé tiét kiém chi, ¢6 hiéu suat cong tac cao thi duoc tra thu
nhép tang thém cao hon.

2. Chi sura chira, nang cép nha cira, cong trinh phu trg , mua sim tai san , thiét
bi tin hoc, thiét bi day hoc, mua vét ré tién mau hong, cong cu dung cu lau
bén...phuc vu giang day hoc tap thuc hién theo 16 diéu quy ché nay

3. Tra thu nhédp tiang thém luong thang th 13 cho cén bg, cong chirc, vién
chirc co quan .

4, Chi khen thudng cho tap thé va ca nhan co thanh tich.

5. Chi cho cac hoat dong phuc lgi: chi mua thudc y té co quan, kham sirc khoé
dinh ky cho cho can bj, cong chue,..

6. Chi trg cp kho khin dot xuat cho can bo, cong chirc, ké ca nhimng truong
hop nghi huru, nghi mét strc Thyc hién theo quy dinh
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7. Chi thém cho can bg, cong chirc, ngudi lao dong trong bién ché khi thuc
hién tinh gian bién ché;

8. Trich 1ap Quy du phong dn dinh thu nhap: Kinh phi quan 1y hanh chinh tiét
kiém dugc trong nam sau khi chi trd cac khoan néu trén con lai (néu co), duoc
chuyén sang nam sau tiép tuc sir dung.

9. Chi tra thu nhap tang thém cho can bg, cong chirc, nhén vién

Vige chi tra thu nhap tang thém cho tlmg céan bg, cong chirc, nhan vién dam
bao nguyén tic gin véi chit lugng va hi€u qua cong viéc; ngudi nao, bd phan nao
c6 thanh tich dong gop dé tiét kiém chi, c6 hiéu suét cong tac cao thi dugc tra thu
nhap tang thém cao hon.

Cach xac dinh quy tién luong tra thu nh@p tang thém cho can bo, gido vién Cén
ctr vao kinh phi hanh chinh tiét kiém duoc ca nim trugce va kha nang tiet kiém dugce
ctia nam ké hoach, thu truéng don vi xac dinh quy tién luong, tién cong clia don vi
dugc phép tra tang thém trong nam trén co so hé so tang thém.

Quy tién luong ( Hé s6 K1 ) dé tra cho can bo, glao vién ké ca can bd hop dong
theo Nghi dinh 68 tai co quan nhung t6i da khong qua 1,0 14n so v&i mire tién lwong
cdp béc, chirc vu do Nha nude quy dinh. Téng ngudn kinh phi dugc phép chi b
sung thu nhap cho can bd gido vién dugc xéc dinh theo cong thirc sau:

QTL =L Min XK1 X (K2 +K3 )x L X 12 thang.

Trong d6 QTL: La mirc luong t6i thiéu chung hién hanh do Nha nudc quy dinh.

K1: La hé sb diéu chinh tang thém muc luong téi thiéu ciia don vi dugc xac
dinh theo két qua cong viée ( t6i da khong qua 1,0 lan ).

K2:La hé¢ so luong cap béc, chirc vu binh quan clia co quan.

K3: La hé sb phu cap luong binh quén cua co quan ( gom céac khoan phu cép
tinh theo luong tdi thidu va cac khoan phy cap tinh theo lurong cdp bac, chirc vu
dugc tra hang théng cling vdi tién luong hang thang theo quy dinh. Khong bao gbm
céc khoan phu cap khéng dugc xac dinh tré cung vdi tién luong hang thiang nhu phu
cap lam dém, thém gid, phu cap truc tiép nghi¢p vu ).

L: La sb bién ché va sb lao dong hop dong tra luong theo thang bang luong
do Nha nudc quy dinh (khong bao gobm khoan tién cong tra theo hop dong vu viée).

Cén cir tong nguon kinh phi dugc phép chi bd sung thu nhap cho cén bo, tha
trudng don vi xdy dung va quyét dinh phuong 4n tra thu nhap thém cho can b, gido
vién theo nguyén téc

- Gén v6i chét lugng va hiéu qua cdng viée: Ngudi néo, by phén nao cé hi¢u
qua cong tac cao hon, c6 thanh tich déng gop dé tiét kiém chi tét hon thi duoc tra
thu nhép cao hon va nguoc lai.

- Tra theo xép loai A, B, 'C, D, hang théng, moi loai A, B, C, D, twong umg véi
hé s6 chi tra khac nhau. Hé s6 ndy thay ddi timg quy tuy tinh hinh thye té, trong dé
loai A duogc hudng hé sé cao nhit, loai C hudng hé sb thip nhét, loai D khong dugc
chi tra thu nhép tdng thém. Viéc chi trd phai dam bao khuyén khich phong trio thi
dua, tiét kiém trong don vi, tranh cao bing, tranh quy dinh ty 1& chénh 1éch giira céc
loai qué thap.
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- Nhimg ngudi xép cun;, logi s& duge hlrong s6 tién thu nhép ting thém bing
nhau, khong phan biét hé sé lwong cao lmy thép.

- Trong qua trinh thye lm,n néu 6 syr llmy ddi khac hodc nhirng nji dung chua
phu hqp, CBCC phan énh dé tdng hop bao cdo Hiéu trudng xem xét diéu chinh
quyét dinh cho phii hop.

Didu 21: Quy dinh v vige xir Iy vi pham va gidi quyét cic trrimg hop diic
bié¢t khi sir dung virgt mire khoan.

1. Céin ctr vdo mirc khodn cho trong Quy ché chi tiéu ngi bd di khoan cho céc
b phéin hofic ca nhin trén co s& két qua thue hién cudi quy s& xir Iy timg truong hop
nhur sau:

- Néu vi pham quy ché chi tiéu ngi bo lién quan dén linh vue di c6 quy dinh xir
ly thi xur Iy theo quy dinh hi¢n hanh.

- Néu vi pham vugt mirc quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bd ddi véi nhimg
linh vuc chua ¢6 quy dinh xtr 1y ciia Nha nudc thi bo phan, nguoi duge giao khoan
phai chiu trich nhiém xir Iy hodc phai trir vao kinh phi tiét kiém ky sau.

2. Truong hop sir dung vugt mirc khodn khéng vi ly do phuc vu cong viéc thi
bd phan, ngudi duge giao khodn phai boi hoan cho céng quy. Cac trudng hop sir
dung kinh phi vugt mirc giao khoan vi li do cong vu thi tuy timg truong hop thu
truong don vi quyet dinh duyét cap bd sung hodc giam tién tiét kiém ky sau.

CHUONG IV
KHEN THUOGNG VA XU LY VI PHAM

Diéu 22: Khen thwdng

Nhimg cé nhén, bd phéan cé thanh tich thuc hién t6t viéc thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi dugc khen thudng theo ché d6 quy dinh hién hanh ciia Nha nuéc.

- Chi khen thudng
Thuc hién theo danh sach Quyét dinh khen thuong ctia UBND huyén, UBND tinh
va Quyét dinh ctia Truéng phong thyc hi¢n chi khéng vuot qua mirc qui dinh cia
Nha nuéc theo quy dinh tai Nghi dinh sé: 91/2017/NP-CP ngay 31/7/2017 cua
Chinh pht, Théng tu S6: 12/2019/TT-BNV ngay 4/11/2019, Quyét dinh sé Sé:
11/2020/QD-UBND ngay 27/7/2020 va cac van ban sira ddi, bd sung (néu co).

Piéu 23: Xir ly vi pham

1/ Dm véi viée su dung thoi gian lao dong: Can bd, gido vién, nhén vién
khong chap hanh dung thdi gian quy dinh ctia Nha nudc vé ngay cong, gio cong lao
dong va hiéu qua thuc hién nhiém vu giao thap sé khong dugc binh xét thi dua, khen
thuong.

2/ Dbi véi viée sir dung dién séng, dién thoai, nudc may: Khi hét gior lam viée
bd phan nao khong ngat dién thip sang va cdc thiét bj sir dung dién. Vi pham lin
dau nhic nho; vi pham ldn 2 mirc phat 1a 100.000d8ng/lin. Céc b phén, c4 nhan vi
pham ndp va nguén tiét kiém cua co quan. Nhitng cd nhén ty y sir dung di¢n thoai
duong dai khi chua dugc su dong ¥ cua Thu truéng don vi hogde ngum uy quyen
phai ndp mirc phat 200. OOdong/ 1phiit; s tién ndp va ngudn tiét kiém cua co quan.
Cén bd, gido vién, nhan vién duoc giao quan ly va sir dung tai san, CCDC dé phuc
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vu cdng tac chuyén mon néu lam héng, lam mat khong cé 1y do chinh déng thi ca
nhin d6 phai boi thudng 100% theo gia trj ca tai san, cng cu dung cu do
CHUONG V
TO CHU'C THUC HIEN

Di¢u 24: Ché d§ bio cdo

Két thic nim nha truong phal bao cdo danh gia két qua thyc hién tlet ki¢ém
bing vin ban véi phong gido duc va dao tao ddng thoi bao cdo cong khai két qua
thuc hién t0’1 toan the cén bg gido vién trong nha trudng.

Diéu 25: T chirc thure hién.

1. Thu truong don vi tryc tiép quan triét CBCCVC trong co quan trudng hoc.
Dong thoi chiu trach nhiém vé hiéu qué quan ly va sir dung kinh phi, tiét kiém chi
quén ly hanh chinh co quan.

2. BCH cong doan co sd gmp chinh quyen trong viéc dén doc kiém tra, nhic
nh¢ viée thuc hién cac quy dinh cia quy che ‘nay, Phat huy quyén lam chu tap thé
ciia doan vién céng doan hoan thanh xudt sic nhiém vu chuyén mén duge phén
cong

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 sy thay ddi vé ché d¢ ctia Nha nudée va phat
hién nhimmg ndi dung trong quy ché chua phit hgp. Truéng bo phén c6 trach nhi¢m
phéan énh vé phuc trach co quan Nha truong dé tong hop y kién béo céo Hiéu truong
xem Xxét ra quyet dinh diéu chinh, b sung vao “Quy ché chi tiéu ndi bo” dé thuc
hién cho nam tiép theo./.

CHUﬁC—\CONG DOAN HIEU TRUONG

BN CHAP HikK - )

{ .‘fC[h Llo.r' TFI Lfr‘ i‘)

//;, ,,“?7 Wﬁmfyﬁm

24

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

