PHONG GD & DT H. DIENBIEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN SO 2 THANH YEN Pic lip — Ty do — Hanh phic
Sb: 55QD- QCDC-MNS2XTY Thanh Yén, ngay 26 thdng 9 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché thye hi¢n din chi trong hoat dong
Truong mAm non s6 2 xi Thanh Yén
Nim hoc 2022-2023

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON SO 2 XA THANH YEN

Can cir vao diéu 10 Thong t s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31 thang 12
nam 2020 ciia Bg trudng B Gido duc va Dao tao Thong ti ban hanh Diéu I¢
Trueomg mam non quy dinh nhiém vu va quyén han ctia hiéu truong;

Can cir thong tir s6 ' 36/2017/TT-BGDPT ngay 28/12/2017 ciia Bé Gido duc
va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché thiee hién cong khai doi véi co sé Gido
duc cia hé théng gido duc quoc dan;

Cén cir théng te So: 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 ciia B Gido
Duc va Dao Tao théng tie huéng dan thuee hién dan chii trong hoat dgng ciia co
s¢ gido duc cong lap;

Cén ctr vao Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phzi
vé viée thiee hién ddn chii trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nwée va
don vi s nghrep cong lap va quyét dinh s6 04/2000/QD- BGD&PT ngay
01/3/2000 cua Bé gido duc va Dao tao trong nha truong;

Xét dé nghi ctia Ban chi dao thiee hién Quy ché dan chii co s truomg mam
non so 2 xa Thanh Yén.

QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thyc hign dan cha trong
cac hoat dong cia Trudng mam non so 2 xa Thanh Yén nam hoc 2022 - 2023.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cic ndi
dung vé thuc hién dén chi trong hoat dong cta nha trudng, ban hanh tai Quy ché s6
46/QC-MNS2TY ngay 04/10/2022 cia Truong mam non s6 2 x4 Thanh Yén.

Didu 3. Quyét Pinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, cac dong chi c6 tén
trong Ban chi dao chju trach nhiém thi hanh theo quyét dinh./.

Noi nhan: 1 EU\TRU(:)'N G
- Phong GD&DT huyén Pién Bién (dé b/c); COATIAC o3
- Nhur diéu 1;
- Luu VP./.
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QUY CHE

THUC HIEN DAN CHU NAM HQC 2022-2023
(Ban hanh theo Quyét dinh s6. 4 /QD - HT ngay 26 thang 9 ndm 2022
ciia Hiéu trueomg truomg Mam non sé 2 xi Thanh Yén)

Can cir thong tu Sé: 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 ciia Bé Gido
Duc va Dao Tao thong tu hwdng dan thiee hién déan chi trong hoat dgng cia co
so gido duc cong lap;

Can cir vao nghi dinh Can cir vao Nghi dinh sé 04/2015/NP-CP ng&y
09/01/2015 ctia Chinh phti vé viéc thuc hién déan chi trong hoat dong cua co
quan hanh chinh nha nude va don vi s nghiép céng ldp va quyét dinh 56
04/2000/0P- BGD&DT ngay 01/3/2000 ciia Bé gido duc va Pao tao trong nha
trueong;

Can cit Thong tw s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
B¢ trudmg Bé Gido dyc va Pao tao Théng tir ban hanh Diéu 1¢ Truong mam non;

Céin cir théng tie s6 36/2017/TT-BGDPT ngay 28/12/2017 ciia Bé Gido duc va
Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché thiee hién céng khai doi véi co sé Gido duc
cila hé théng gido duc quéc dan; Cén cir Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15
thdng 6 nam 2017 cua B¢ Tai chinh hudng dan thuce hién céng khai ngan sdch
déi véi don vi du todn ngdn sdch, cdc t6 chire dwge ngdn sdch nha nude hé tro;
Cén cir Thong tir s6 90/2018/TT-BTC ngay 28 thang 9 nim 2018 sita doi, b6
sung mét s6 diéu ciia Thong tie s6 61/2017/TT - BTC ngay 15 thdng 6 ndm 2017
ciia BY Tai chinh hiéng dén vé céng khai ngan sdch doi véi don vi dir todn
ngdn sach, 16 chire duoc ngan sdach nha nudc hé tro;

Can cir Thong tu s6 89/2010/TT-BTC ngay 16/06/2010 ciia B Tai chinh vé
viéc hiedng dan bdo cdo cong khai viéc quan Iy, si dung tai san Nha nwdc tai co
quan Nha nude, don vi su nghiép cong lap, 16 chirc dwge giao quan Iy, sir dung
tai san nha nudc; Ngh'_z dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua chinh phi
quy dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Ludt quan Iy, sir dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh 56 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu lugt cua thi dua khen thudng; Thong tir
22/2018/TT-BGD DT ngay 28/8/2018 cua Bo GD&DT hudng dan céng tdc thi
dua khen thuong nganh GD; Céc vin ban hwéng dan vé cong tac thi dua khen
thuéng cia tinh Dién Bién, UBND Huyén Dién Bién, Phong GD&PT huyén
Dién Bién nam hoc 2022 - 2023.

Céin cit vao tinh hinh thiec 1é ciia nha triong, dé phat huy quyén lam chii
cua can bg, gido vién, nhan vién trong cong tdc t6 chike cdn bg, xdy dung co
quan viing manh, truong Mém non s6 2 xd Thanh Yén xdy dung Bo Quy ché
thwe hién dan chii trong nha truong nam hoc 2022 - 2023 nhu sau:
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PHAN I
THUC HIEN DAN CHU TRONG HOAT DONG CUA NHA TRUONG
Chuong 1:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich viéc thye hién din chii trong nha truong.

1. Thye hién dén chu trong nha truéng nhim thyc hién tt nhét, ¢6 hiéu qua
nhat nhitg diéu Luat glao duc quy dinh theo phwong cham “Ddn biét, déan lam,
ddn ban, dan kiém tra” trong cac hoat dong cua nha trudng, thong qua cac hinh
thirc dén chu tryc tiép, dan chi dai dién, dam béo cho cong dan, co quan, to
chirc dugc quyén giam sét, kiém tra, déng gép v kién tham gla xdy dung su
nghiép gido duc, lam cho gido duc thuce sir 1a ciia dan, do dén va vi dan.

2. Nhim phat huy quyén lam chi va huy dong tiém ning tri tué cua Hiéu
truong, doi ngll can bd cong chirc trong nha trudng theo Luat dinh, gop phan
xay dung né neép, trat tu, ky cuong trong moi hoat dong cua nha truong, ngén
chén céc hién tuong tiéu cuc va té nan xa hoi, thyc hién nhiém vu gido duc phu
hop véi duong 16i, chil trrong cla Dang va phép luat ciia Nha nudc.

Dleu 2. Nguyén tic thue hién dan chi trong nha trwong.

1. Mé rong dan cha phal dam bao ¢6 sy lanh dao ctia t§ chirc Pang Cong
San Viét Nam theo nguyen tic tip trung dan chu, thyc hién trach nhiém cua
Hiéu trudng va phat huy vai tro ciia t6 chire, cac doan thé trong nha truong.

2. Str 1y nghiém minh, kip thoi nhimg hanh vi loi dung dan chi, xdm pham
quyén tur do dan chii 1am anh hudng dén uy tin va hoat dong ctia nha trudong.

Dicu 3. Pham vi didu chinh.Quy ché nay quy dinh nhiig noi quy lién
quan dén viéc thuc hién dén cha trong hoat dong cia nha trudong va cac co sd
gido duc cong lap thudc hé théng gido duc qudc dén (sau day goi chung la nha
truong)

Chuwong 11
THUC HIEN DAN CHU TRONG NQI BQ CUA NHA TRUONG
MUC1:
TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG

Didu 4. Hiéu truéng 13 ngudi do co quan nha nuéc c6 thim quyén bd
nhiém, chju trach nhiém quan ly cac HP cta nha truong. Hiéu trudng cd co
trach nhiém:

1. Thyc hién dén chu trong quan ly va diéu hanh hoat dong cua co quan,
don vi; trong quan ly, str dung, dao tao, bdi dudng, thuc hién ché dg, chinh sach
6i véi can by, cong chitrc, vién chire.

2. T6 chirc cac cude hop co quan, giao ban dinh ky, hang thang, hdi nghi
cén b cong chirc, vién chirc hang nam.
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3. TH chirc danh gid dinh ky hang nim dbi vai can bo, cong chire, vién
chirc thugc thdm quyen quan ly theo trinh tur.

4. Ling nghe y kién phan anh, phé binh cta cén bd, cdng chire, vién chire.
Khi cén bg, cong chire, vién chire diing ky dugc gip va ¢ ndi dung, 1y do cu thé
thi bo trf thoi gian thich hop dé gip va trao di. Trong truong hop vuot quéa thdm
quyén ctia Hiéu Trudng thi phai thong béo cho cé nhén, td chirc, doan thé trong
nha truong biét va bao cdo 1én cép trén.

5. Thong bao cong khai dé can bg, gido vién, nhan vién biét nhimg viéc
duoc quy dinh tai Didu 7 Nghi dinh Sé 04/2015/ND-CP

6. Ban hanh quy ché quan ly trang thiét bi lam vi€c trong co quan, don vi bao
dam thiét thyc, ‘hiéu qua, tiet kiém; st dung tiét kiém kinh phi dugc cap; thyc hién
cac quy dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua sam thiét bi, phuong tién va céc tai
san cua co quan, don vi phai thyce hién theo quy dinh cua phap luat.

7. Thyc hién céc bién phdp phong ngira, ngén chin hanh vi tham nhung, XU
ly va tao diéu kién dé co quan, td chirc ¢6 thim quyén xir ly ngudi c6 hanh vi
tham nhiing; néu thiu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong co quan, don vi
thi bi xir ly theo quy dinh ctia phap luét.

8. Chi dao viéc cung cip diy du, kip thoi nhung thong tin, tai li¢u, cach
thire td chirc thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém g1a1 trinh nhitng
noi dung cong viéc trong co quan, don vi quy dinh tai Diéu 7, Piéu 9 cia Nghi
S6 04/2015/NB-CP. Bao vé va gilr gin uy tin cia nha trudng.

9. Xem xét, giai quyet kip thoi theo quy dinh cua phap ludt cdc khiéu nai,
t6 cdo, kién nghi ctia can bd, cong chirc, vién chirc va kién nghi ciia Ban Thanh
tra nhén dan cua co quan, don vi; klp thoi bdo cdo vdi co quan ¢c6 thdm quyén
nhimg van dé khong thudc thim quyén giai quyét clia minh,

10. Kip thoi xir ly ngudi cé hanh vi can tré vige thuc hién din chu trong
hoat dong clia co quan, don vi va ngudi ¢6 hanh vi tra thu, tra dap can b, cong
chire, vién chire khidu nai, t6 céo, kién nghi theo quy dinh ctia phép luat.

Didu 5. Nhimg viéc Hiéu truéng phai liy v kién tham gia déng gop xdy
dng clia cdc ca nhan hodc céc td chirc, doan thé trong nha trudng trude khi
quyét dinh.

1. K& hoach phat trién, tuyén sinh, day hoc, nghién ciru khoa hoc va cac
hoat dong khac cua nha trudng trong nam hoc.

2. Quy trinh quan ly dao tao, nhirng van dé vé chirc nang, nhiém vu cua céc
td chirc bd may ciia nha trudng trong ndm hoc.

3. Ké hoach xay dung co s& vét chét ciia nha trudng, cac hoat dong dich vy,
san xudt cia nha truong.

4. Cac bién phap td chirc phong trao thi dua, khen thudng hang niam, 1é 1oi
lam viéc, xay dung ndi quy, quy ché trong nha truong.
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5. K& hoach tuyén dung, do tao, bdi dudng trinh d§ chuyén mon, nghiép
vu can b, gido vién, nhan vién.
MUC 2
TRACH NHIEM CUA PHO HIEU TRUONG

Diéu 6. Phé Hiéu truong 1a ngudi giup viée cho Higu truong va chiu trach
nhlem trude Hiéu truong, do Chu tich UBND Huyén bd nhiém.

Phé hiéu truong c6 nhiém vu va quyén han sau:
1. Chiju trach nhiém diéu hanh céng viéc do Hiéu truong phén cong.
2. Diéu hanh hoat dong cia nha trudng khi dugc Hiéu truong uy quyén.

3. Du céac ldop boi duGng vé chinh tri, chuyén mén nghiép vu quén ly, tham
gia cac hoat dong giao duc.

4. Puge hudng ché dd phu cip va cac chinh sach wu dai theo quy dinh.

MUC 3.
TRACH NHIEM CUA CAN B0, GIAO VIEN, NHAN VIEN

Diéu 7. Can b, gido vién, nhan vién trong nha trudong c6 trach nhiém.

1. Nghiém chinh chap hanh néi quy, quy ché lam viéc clia co quan, don vi;
thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va bao dam thong tin chinh xac, klp thoi;
thuc hién céc quy dinh vé nghia vy, dao dirc, vin héa glao tiép, quy tic img xi,

nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép va nhimg viéc khong duge lam theo
quy dinh ctua phap luat.

2. Chiu trach nhi¢m truéc phép ludt, trude ngudi phu trach truc tiép va
trude ngudi dimg dau trong co quan, don vi vé viéc thi hanh nhiém vu cta minh.
Trong khi thi hanh cong vy, dugc trinh bay ¥ kién, dé xuat viéc giai quyét nhimng
van dé ‘thuge pham vi trach nhiém cua minh khac véi y kién ctia nguoi phu trach
true tiép, nhung van phai chip hanh sy chi dao va hucmg dan cua ngudi phu
trach truc tlep, dong thoi ¢o quyen bao luu ¥ kién va bdo cdo lén cap co thim
quyén. Péi véi vién chirc duge quyén tir ch01 thuc hién cong viée hodc nhi¢m vy
trdi voi quy dinh cua phap luét, dugc quyet dinh van dé mang tinh chuyén mén
gin véi cong viéc hodc nhiém vu duge giao.

3. Thyc hién phé binh va ty phé binh nghlem tac, phat huy uu diém, c6 giai
phép stra chira khuyét diém; thing thin déng gop y kién dé xdy dung ndi bd co
quan, don vi trong sach, vimg manh.

4. Dong gop y kién vao viéc xdy dyng cac van ban, dé an ciia co quan, don
vi quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay.

6. B4o cdo ngudi c6 thdm quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luat
trong hoat dong cia co quan, don vi.

7. Giir gin phdm chat, uy tin, danh du ctia nha gido, can bg, vién chic ton
trong dong nghiép va hoc sinh bao vé uy tin clia nha truong.
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Dncu 8. Nhimg viéc can b, gido vién, nhan vién du'cc blet tham gia y k1en,
giam sat, klem tra thong qua hinh thirc dan chu truc tiép, hodic thong qua céc td

chire, doan thé trong nha trudng.
1. Nhimg chii truong, chinh sach, ché do cia Dang va Nha nuéc déi véi
nha gido, can bg, gido vién, nhén vién.
2. Nhitng quy dinh vé tai san, xdy dung co s& vét chat cia nha trudng.
3. Nhimg viéc giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh ctia Luét
khiéu nai t6 céo.
4. Cong khai cac khoan dong gbp cua ngudi hoc, viée sir dung kinh phi va
chap hanh ché d thu chi, quyét todn theo quy dinh hién hanh.
5. Giai quyét cac ché do, quyén loi, doi song vét chit, tinh than cho nha
gido, can by, gido vién, nhan vién cho ngudi hoc.
6. Viéc thyc hién thi nang ngach cong chirc, niang bic luong thuyén
chuyén, diéu dong, dé bat, khen thudng ky Iuat.
7. Bdo cdo so két, tong két nhan xét, danh gia vién chic hang nim.
MUC 4:
TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG.

Nha truong c6 trach nhiém chu dong phdi hop véi gia dinh va x3 hdi dé
thuc hién cac muc tiéu, nhiém vu vé gido duc.

Piéu 9. Hiéu truong thuc hién hodc phin céng cho cép duédi thuc hién
nhimg viéc sau day:

1. th‘) bién ngay tir diu nim hoc ké hoach nam hoc va nhitng ndi dung lién
quan dén ngudi hoc, trach nhiém cua nha gido, can by, gido vién, nhédn vién
trong nha trudng.

2. Cong khai nhimg quy dinh vé tuyén sinh, ndi quy, quy ché cac hoi thi,
tidu chuén danh gia xép loai, khen thuéng, ky luat.

3. Dinh ky it nhét trong mét ném c6 3 14n t6 chirc hop Bna dai dién cha me
hoc sinh dé thong bao ké hoach va nhiém vy nam hoc, trach nhiém cac bic cha
me, su phoi hgp gitra nha truong va gia dinh, thong bdo tinh hinh sirc khoé va
két qua hoc tp cua tré.

4, Gido vién cht nhiém 1op la nguoi dai dién cho nha trudng t6 chire céc
hoat déng thuc hién dan chii ctia 16p minh, thuong xuyén tiép thu va téng hop ¥
kién clia cac bac cha me dé phén 4nh cho Hiéu truéng.

5. Kip thoi thong bao nhitng chu truong, chinh séch méi ctia Pang va Nha
nudce doi véi ngudi hoe, can bg cong chire trong nha truong.

6. Dt hom thu gop y va cdc hinh thirc gép y khéc @& c4 nhan va to chirc
doan thé trong nha truong thusn lgi trong viéc déng gép v kién.
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7. Gidi dép céc v kién va giai quyét céc don thu khiéu nai, to cdo theo ludt dinh.
MUCS.
TRACH NHIEM CUA CAC TO CHUC POAN THE NHA TRUONG

Diéu 10. Cac doan thé, 6 chirc trong nha truong nhu Té chuyén mon, T6
hanh chinh, cac td chitc xd hoi nhu Cong doan, Poan Thanh nién, nir cong la
ngudi dai dién cho don vi cé trach nhiém:

1. Tham muu, dé xuét nhimg bién phép gitp Hi¢u trudng thyc hién tot
nhimg quy dinh cia Quy ché nay.

2. Chép hanh va t6 chirc thuc hién nhimg quy dinh ctia Quy ché nay.

3. Thyc hién nghiém tic 1¢ 16i 1am viée trong don vi, thyuc hién day du chirc
nang, nhiém vu va nhimg quy dinh cta Luét Gido duc, Diéu 1é nha trudng.

Diéu 11. Trich nhiém ciia doan thé, td chirc trong nha trudng:

Ngudi dimg dau cac doan thé, cic to chic trong nha truong la ngudi dai
dién cho doan thé, to chirc d6 c6 trach nhiém:

1. Phéi hop véi nha trirdng trong viée td chirc, thue hién quy ché dan chi
trong hoat dong nha truong.

2. Nang cao chét luong sinh hoat ctia céc doan thé, cac td chirc, din chu
ban bac cac chu trirong, bién phép thuc hién cac nhiém vu ctia nha truong.

3. Ban thanh tra nhan dén céc trich nhiém thyuc hién chirc nang giam sat,
klem tra viéc thuc hién quy ché dan chy, c6 trach nhiém lang nghe y kién ctia
quéan chiing, phat hién nhitg vi pham quy ché dan cha trong nha truong dé de
nghl Hiéu trudng giai quyet Hiéu truong khong giai quyét duoc thi béo lén cap
¢6 thAm quyén trong phéan cdp quan 1y dé xin y kién chi dao giai quyét.

Piéu 12. Trich nhiém ciia cha, me, ngudi gidm hd va Ban dai dién cha,
me hoc sinh trong nha truong.

1. Ban dai dién cha me hoc sinh ¢ trdch nhiém thu thap y kién déng gop
clia céc bac cha, me hoc sinh dé ciing nha trudng giai quyét nhimg viéc sau day:

- Noi dung cong viéc c6 lién quan dén su phéi hop giira nha truong, gia
dinh dé giai quyét nhimg viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

= Van dong céc bac cha me hoc sinh thuc hién céc chi truong, chinh sach,
ché @6 ma hoc sinh duge hudng hoac nghia vu phai déng gop theo quy dinh.

- Vén ddng céc bic cha me hoc sinh thy hién céc hoat dong xa hdi hod gido
duyc & dia phuong.

2. Cha me hodc ngudi gidm hd cta hoc sinh c6 thé phan nh, trao doi, gop
y kién truc t1ep v6i nha trudng, véi gido vién hodc thong qua Ban dai dién cha
me hoc sinh vé nhitng van dé lién quan dén cong téc gido duc trong nha truong.

Chuong I11
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QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GIUA NHA TRUONG VOI
CAC CO QUAN QUAN LY CAP TREN, CHINH QUYEN DIA PHUONG

Piéu 13. Nha trudng voi co quan quén ly cap trén:

1. Phuc ting su chi dao ciia co quan quan 1y cip trén, thuc hién ché do bao
cao dinh ky dung quy dinh, kip thoi va nghiém tuc.

2. Kip thoi phan anh nhimg vudng méc, khé khin cia nha trudng va kién
nghi nhitng bién phap khéc phuc dé cap trén xem xét gidi quyét.

3. Phan anh nhu'ng viéc chua rd trong viéc quan ly chi dao cua cép trén,
gbp v kién phé binh véi co quan quan ly cap trén bing vin ban hoc théng qua
dai dién. Trong khi y kién phan 4nh 1én cap trén chua dugc giai quyét, nha
trrdng van nghiém tac chip hanh va thuc hién sy chi dao cia cép trén.

Diéu 14. Quan hé ciia nha trwdmg véi chinh quyen dia phuong:

Higu truéng nha trudng cd trach nhiém dam bao mbi quan hé chit ché vdi
chinh quyen s& tai dé phdi hop gidi quyet nhimg cong viéc ¢6 lién quan dén
cong tac gido duc trong nha truong va chim lo quyén loi hoc tap ctia hoc sinh.

PHAN II
QUY CHE DAN CHU TRONG CONG TAC DAO TAO, BOI DUUNG, PE
BAT NANG LUONG, KHEN THUONG KY LUAT, NHAN XET DANH
GIA VIEN CHUC

CHUONG I
PAO TAO, BOI DUGNG
Ditu 15. Cong tic ké hoach:

Hang nim Ban giam hiéu cin cir vao nhu clu cdng tac, chirc danh tiéu chuan
CB,CC,VC dé lap ké hoach dao tao, boi dudng cén b, gido vién, nhan vién nhim
timg budc hoan thién va tiéu chudn hoa trinh do d6i ngii can b, glao vién, nhan
vién va théng bdo dé toan by CB,GV,NV nha trudng biét va tham gia y kién.

Dicu 16. Hoc tip boi dudng.

Hiéu truong nha trudng co ké hoach dé tao diéu kién cho CB,GV,NV dugc
hoc tap nang cao kién thuc chuyén mén, nghiép vu, trinh do ly ludn, chinh trj va
nang Iyc thyc hién. Gién chirc danh tiéu chuén céng chirc véi trach nhiém, nghia
vu va quyen i cia cén b9, gido vién, nhan vién. C6 ché d9 chinh sich thoa déng
dé dong vién khuyén khich can b, gido vién, nhén vién di hoc tip boi dudng.

Bleu 17. Trach nhiém cia Can bo gido vién di hgc:

Can by, gido vién, nhén vién cir di hoc pha1 thyc hi¢n tot quy dinh cua
truong dao tao, hét thai gian hoc phai dat két qua tot, dugc cép gidy chimg nhan,
chimg chi hodc bing tét nghiép.

CHUONG II
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PE BAT, BO NHIEM

Didu 18. D2 bat, bd nhi¢m cin b: '

1. Phai dya trén co s& quy hoach cén bj, yéu cau, nhiém_ vu Cl;la t‘fl ch\uc S
phai can cit vao chirc danh tiéu chuan can b9, dam bao tinh 6n dgnhz ke thua va ‘phat
trién doi ngii can by, nang cao chat lugng va hiéu qua hoat dong quan ly diéu hanh.

2. Sau khi ¢6 y kién cita lanh dao, cép uy Pang, co quan quan ly can bo, lay
y kien cia CB,GV,NV bang cich bo phiéu tin nhiém, dam bao dan c':hu., tong
hop ¥ kién béo cdo ldnh dao, don vi va cap c6 tham quyén xem xét quyét dinh.

3. Ca nhan sau khi dé bat phéi dugc theo doi, gitp d& thuong x.uyén \;é
chuyén mén nghiép vu, y thirc t chirc ky ludt, tdc phong lanh dao, tinh than
trach nhiém trong céng tac.

CHUONG 111
NANG BAC LUONG, CHUYEN NGACH VA NANG NGACH

Diéu 19. Cong khai ché d9 chinh sich:

Céc ché o chinh sach cia Nha nuéc va quy dinh ctia Thu truéng don vi vé
nang bac luong, chuyén ngach, nang ngach phai dugc pho bién, thong bao cong
khai dé can b, gido vién, nhan vién duogc biét.

Piéu 20. Quy trinh thuc hién:

- Lép danh séch‘ dé nghi nhimg cén b, gido vién, nhén vién du tiéu chuan
nang bac luong chuyén ngach, ndng ngach, gt 1én co quan quan ly cap trén.

- Danh sich sau khi dugc Hoi dong lwong don vi xét duyét phai duge niém
yét thong béo cong khai dé can by gido vién trong thoi gian 7 ngdy néu can bo,
gido vién, nhan vién chua nhat tri thi phan anh véi nha truong.

CHUONG 1V
DAN CHU TRONG CONG TAC KHEN THUONG VA KY LUAT

Picu 21. Khen thuwéng, ky luit:

Cong khai ché do chinh sich ciia Nha nuéc va quy dinh cta huyén Dién
Bién vé cong tac thi dua khen thuédng, ky luét dé can bg, gido vién, nhan vién
trong nha trudong biét.

Piéu 22. Khen thuéng:

1. Khen thuéng can bd, gido vién, nhan vién do Hoi dong thi dua khen
thudng nha trudng xem xét trén co s¢ danh gia ket qua cong tac hang nam hodc
dot xuat cua can b, gido vién, nhén vién.

2. Hoi ddng thi dua khen thudng cong khai danh sach c4 nhan, céc td dugc
khen thuéng dé lay y kién tham gia cia CB,GV,NV trong thoi gian 7 ngay
CB,GV,NV c¢6 y kién phéan 4nh v&i hoi dong thi dua khen thudng nha truong.

3. Thudng tryc Hoi ddng thi dua khen thudng c6 trach nhiém téng hop kiém
tra céc y kién phan 4nh ctia CB,GV,NV va bdo cdo Hdi dong xem xét, quyeét dinh.
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Piéu 23. Ky lut:

I\h‘l xem xét xiur Iy, ky luét CB,GV,NV, Hoi ddng xét duyet ky luét l1am viéc
theo ché do tép thé, cong khai, dan cha va biéu quyet theo da so bang bo phleu kin.

2. Tét ca cac trucmg hop vi pham ky lut cua can b, glao vién, nhan vién
trong nha truong déu phai duge cong bb cong khai dé moi ngudi duge biét vé

mirc d vi pham va hinh thirc xir ly ky ludt.

3. Nguoi bi xur Iy ky ludt ¢6 quyén khiéu nai va trinh bay y kién ctia minh
voi Hoi dong xét duyét hodc voi Lanh dao nha truong, nhung khi Hoi dong xét
duyét ket luén va cép co thdm quyén quyét dinh thi nguoi bi thi hanh ky luat
phai chip hanh, néu thiy chua thoa dang, cé quyén khiéu nai v6i co quan cap
trén truc tiép quan ly.

PHAN III
DAN CHU TRONG VIEC QUAN LY VA NLY VA SU DUNG TAI SAN CONG

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 24. Muc dich thyc hién viéc théng nhét vé& quan 1y, sir dung tai san
cta truong MN sb 2 xa Thanh Yén. Pam béo tudn thu ding cac quy dinh cua
phép ludt va huéng dan ctia co quan nha nudc c6 thdm quyén.

Khai thac, quan ly va sir dung hiéu qua, tlet kiém tai san cong cia don vi dé
phuc vu cong tdc chuyén mon. Phat huy quyén 1am chu tap thé, cong khai, dan
chu trong cong tac quan ly va sir dung tai san cdng. Tang cudng vai trd, trach
nhiém cla cdc Bo phén chuyén mén, trong cong téc tu kiém tra, giam st ndi bd
ciing nhu phat huy tét tai san dugc trang bi.

Pham vi diéu chinh va ddi tuong 4p dung: Quy ché nay huéng dan viéc
quan ly va st dung tai san nha nudc trong don vi truéng MN s6 2 x& Thanh
Yén. TAt ca cac bd phan chuyén mén, To chuyen mén, Té Vin phong va ca
nhan dugc giao quan 1y va sir dung cdc tai san thu¢e truong MN s6 2 xa Thanh
Yén phai thuc hién ding cdc quy dinh cta quy ché nay.

Piéu 25. Tai san Nha nuéc do nha truong quén ly, sau ddy goi chung 1a tai
san thugc tru'cmg MN sb 2 xa Thanh Yén, 1a nhimg tai sin dugc hinh thanh tur
cac nguon ngén sach Nha nudc hodc c6 nguon goc tir Ngan sach Nha nudc, tai
san duoc dau tu XD, mua sdm tir cac nguon thu cia don vi duge phép sir dung
theo quy dinh, tu nguon Quy phat trién su nghiép va Quy phuc loi cua don
vi; Tai san dugc diu tu xay dlmg, mua sim tir cc ngudn von v1en tro, tai tr0'
bleu tang, cho cua cac t6 chiic, t6 chirc ph1 chinh phu nudce ngodi, tb chirc qudc
té hodc cla cic ¢4 nhin trong va ngoai nudc bao gom:

1. Nha, dét thudc try s& lam viée va cc cong trinh xdy dyng khéc gin lién véi
dat; Quyén sir dung dat dé xay dung tru s& lam viéc, co s& hoat dong s nghiép.
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2. May méc, trang thiét bj 1am viéc va cdc tai san khac phyc vu nhu ciu

cong tac cham sde, nudi dudng va giang day duge x4c dinh la tai san theo Quy
dinh tai Luédt Tai san.

Pidu 26. Tai san Nha nuéc thude Truong MN sé 2 xd Thanh Yén dugc
giao cho cac b§ phén, ca nhan sau day quan ly, sir dung:

1. Cac té chuyén mén; t& Vin phong; Cac bd phan chuyén mon.

2. Cac vién chirc phu trach CSVC, bao vé, phuc vu;

3. Tét ca cén bd, gido vién, nhan vién, hoe sinh trrong MN s6 2 x4 Thanh Yén.

Didu 27. Hiéu truong (hoic iy quyen cho Phé Hi¢u truéng phu trach
CSVC) c6 trach nhiém ding ky, theo dai, kiém tra, kiém ké vé hign vat va gia tri

tai san dugc giao quan ly, sir dung theo quy dinh clia phép luét. Ké toan c6 trach

nhiém luu giir toan b ching tir vé tai san va mé sd theo dbi quan ly theo Thong
tu s6 07/2017/TT-BTC.

Phé Hiéu trudng phu trdch CSVC ¢6 trach nhiém ding ky, theo ddi, kiém
tra, kiém keé tai san do céc bd phén, cdc c nhan thudc trudng quan ly, sir dung.

Diéu 28. Tai san nha trudng phai dugc sir dung ding muc dich, ché d9, tidu
chuin, dinh mirc, bao dam cong bang, tiét kiém va c6 hiéu qua.

Nghiém cam viéc sir dung tai san vao muc dich c4 nhén, cho thué, kinh
doanh va cédc muc dich khac.

Didu 29. Céc bg phan co thé giao tai san la phuong tién lam viéc hang ngay cho
c4 nhan thudc t minh tryuc tiép bao quan va sir dung. Ca nhén dugc giao tai san chi
duge phép str dung vao muc dich chung; khong dugc chiém dung lam tai san riéng.

Diéu_30. Céc bd phén, c4 nhin duge giao quan 1y, sir dung tai san co trach
nhiém:

1. Quan Iy, str dung tai san Nha nude theo ding quy dinh ciia Quy ché nay;

2. Léap va thuc hién ké hoach mua sém, sira chita, cai tao; thanh 1y tai san
theo quy dinh cia Nha nuéc;

3. Bao vé, gilt gin tai san dugc giao; khong duge dé tai san thét lac, hu
hong, mat mat.

Diéu 31. Té Vin phong c6 trach nhiém dinh ky kiém tra viéc quéan ly, st

dung tai san nha nudc § cac T chuyén mdn dé bao cdo Thu trudng va cic co
quan quan ly cé thdm quyén.
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CHUONG II
QUAN LY TAI SAN NHA NUOC
MUCI:
PANG KY, THEO DOI TAI SAN
Diéu 32 32. Tai san phai dugc dang ky gdm: dét dai, nha va cic cong trinh xay

dung khac gan lién véi dat dai; céc phuong tién di lai va cdac tai san khac la tai
san cb dinh.Déi véi tai san c6 dinh phai trich khau hao theo quy dinh.

Picu 33. Higu truong co trach nhiém chi dao cac by phan, ca nhdn m& sb
theo doi vé hién vat va gia tri d01 v6i tai san ma don vi minh dugc giao quan ly,
str dung; bao quan céc hd so vé tai san theo ché do quy dinh; kiém ké, bao cao
dinh ky hang nim va béo cdo dot xuat khi Lanh dao cap trén yéu cau; kip thoi
bdo céo bién phap xu ly dbi véi nhimng tai san bi mét mét, hu hong dé Lanh dao
cép trén xem xét quyét dinh.

Didu 34. Ranh gidi dat thude tru s¢ 1am viéc cla don vi dugc xéac dinh theo
Quyét dinh giao dit hoic Gidy chimg nhan quyen su dung dit do co quan co
thdm quyen cap. Trong trudong hop chua c6 giay to hop 1€ vé d4t, thi don vi phai
yéu cdu co quan Dia chinh dia phuong xéc dinh ranh gidi truée khi déng ky tru
s& lam viéc.

MUCII:
SU DUNG TAI SAN
Diéu 35. Khong dugce sir dung try s& lam viée cua co quan dé bd tri cho cén
b0, gido vién, nhén vién 0.

‘ Pidu 36. Thi trudng, ra quyét dinh giao tai san cho cac c4 nhan phu trach,
dong thdi ban hanh ndi quy sir dung, quan ly chét ché, xéc dinh rd trach nhiém
c4 nhan khi dugc giao bao quan, sur dung

Trong truong hop xay ra sy ch gdy hu hong, mét mat thi nguoi truc tiép

bao quan, sir dung phucmg tién, trang thiét bi phai bao céo ngay bing vin ban
cho hiéu trudng dé giai quyet theo quy dinh hién hanh.

Piéu 37. Trong trudng hop ca biét ¢6 yéu cau sir dung phu'cmg tién vao
viéc riéng cuia c4 nhéan thi phai duge Thu truéng don vi dong ¥ bing vin ban.
Ngudi sir dung phuong tién phai chiu chi phi van hanh.

Pidu 38. Viéc trang bi dién thoai dé phuc vu cong tac duge thuc hién theo
Quy dinh cia UBND huyén Dién Bién.

MUC III:
BAO DUGONG, SUA CHUA TAI SAN

Diéu 39. Hiéu truong hodic Phé Hiéu truong phu trich CSVC cé trach
nh1em xdy dyng ké hoach bao dudng tai san thudng xuyén, dinh ky theo ding
ché d¢, tiéu chuan k¥ thuét do co quan Nha nudc ¢ thAm quyén ban hanh.
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Didu 40. Khi ¢6 nhu cAu sira chira, tu sira nha, cong trinh xdy dung khac,
phuong tién d dung trang thiét bj cia nha truong dugc giao quan ly, sir dung tai
san can phai ldp dy toén va ban bac théng nhat trong BGH.Viéc stra chira chi
dugc tién hanh sau khi c6 y kién phe duyét ctia Hiéu truong. Khi dé dugce cap
kinh ph1 stra chira tai sin, can phai sir dung kinh phi theo dung muc dich va cé
hi¢u qua; phal thue hién quyét toan s6 kinh phi dugc cip va bao cdo két qua sira
chita tai san theo ding quy dinh.Viéc mua sam tai san, cdng cy, dung cu phai
thuc hién cong khai, ding quy trinh mua sam, tlep nhén, nghiém thu theo quy
dinh cuta luét tai chinh.

MUCIV:
THU HOIL PIEU CHUYEN, THANH LY TAI SAN

Di¢u 41. Tai san Nha nudc (nha trudong) duge giao cho céc Té, ca nhén
trong don vi quan ly, sir dung bi thu héi trong céc truong hop sau day.

1. Céc b phan (Céc cd nhan) duge giao truc tiép quan ly, sir dung tai san
khéng con nhu cau sir dung hoic glam nhu cau sir dung do sép nhdp, giai theé,
thay ddi chirc nang, nhiém vu va céc nguyén nhén khéc;

2. Tai san thira so véi tiéu chuén, dinh mirc duge phép sir dung;

3. Tai san st dung sai myc dich, trai quy dinh ctia Nha nude.Céc bd phﬁn
cé nhén tryc tiép quan 1y, sir dung tai san bj thu hdi phai thyc hién chuyen gxao
day du tai san theo ding quyét dinh thu hdi, thuc hién gh1 giam tai san va gia tri
tai san theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc. Pon vi tiép nhan tai san thu héi
phai thuc hién déng ky tai san theo ding quy dinh ctia Quy ché nay.

Didu 42. Viéc didu chuyen tai san tlr by phan nay sang bd phén khac trong
nha truong do Hiéu truéng quyét dinh. Tai san diéu chuyén phai dugc kiém ke,
xéc dinh gid tri con lai, ghi ting, giam tai san va gia tri tai san, ding ky lai tai
san véi ké toan don vi.

1. Ho so dé nghl diéu chuyén tai san clia cac T, c4 nhin duge gui dén bo
phan ké toén bao gom:

1.1. Bién ban dé nghi diéu chuyén tai san ciia T4, c4 nhan truc tiép quan ly,
sir dung tai san;

1.2. Bang tong horp danh muc tai san dé nghi diéu chuyén, bién ban danh
gi4 lai gi4 tri nhimg tai san didu chuyén va c4c hd so ciia tai san;

1.3. Xéc nhén ctia T, ca nhan dé nghi tiép nhén tai san.

Diéu 43, Tai san hu hong khong con sir dung duge hoic néu tiép tuc su
dung ma chi phi sira chita qua 16n thi dugc thanh ly. Khi ¢4 tai san can thanh Iy,
Thu truéng don vi tryc tiép quan 1y, sir dung céc tai san can thyc hién ding cdc
budc vé quy trinh thanh ly.

Ho6 so dé nghi xin thanh 1y tai san bao gdm:

1. Bién ban théng nhét, x4c dinh tai san d& nghi thanh 1y cta don vi hodc
clia nguoi truc tiép quan ly, sir dung tai san;
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2. Bang tong hop danh muc tai san dé nghi thanh 1y;

3. Bién ban danh gi4 lai tai san can thanh Iy ctia don vi truc tiép quén Iy, sit
dung tai san hodc bién ban thdm dinh chét lugng tai sin cta céc co quan chirc
nang ddi vi tai san 14 try s& lam viéc.

4. Thong bao cong khai tai san thanh ly.

Djéu 44. Khi c6 Quyét dinh thanh 1y tai san cta trudng, Hiéu truong don vi
truc tiép quan ly, sir dung tai san d6 c6 trach nhiém:

1. Thanh 1ap Hoi dong thanh 1y tai san nha nudc do Hiéu truomg truc tiép
quan ly, sir dung tai san lam Chu tich Héi dong cling véi cac thanh vién la dai
dién bd phan ké toan ctia nha truong, dai dién bd phan truc tleP quan ly tai san
thanh ly, dai dién cong doan don vi, vién chirc co hiéu biét vé dac dlem tinh
nadng k¥ thudt cta tai san thanh ly.

2. T chitc viéc ban thanh ly tai san hodc tiéu huy tai san, ghi giam tai san
VA gid tri tai san theo quy dinh hién hanh.

_ 3. Khi ban tai san thanh ly phai lap va cép hod don ban tai san thanh 1y theo
mau hién hanh.

Didu 45. S tién thu dugc tir viéc thu héi, diéu chuyén, thanh 1y tai san (néu
c6) phai ndp toan by vao Ngan sach, sau khi da trir cac khoan chi phi c6 lién
quan den viéc thu hoi, diéu chuyen thanh ly tai san: Trong truong hop mubn str

dung tién thanh ly tai san vao viéc bd sung mua sim bd sung tai sin hodc trang
thiét bj mai thi phai c6 bién ban thdng nhét trong hoi dong thanh ly ti san.

_ _ CHUONG III , ‘
KHEN THUONG, KY LUAT VA PIEU KHOAN THI HANH

Dicu 46. Cic bd phan c4 nhan truc tiép quan ly, st dung tai san ma khong
dang ky tai san va bao céo tai san theo quy dinh tai Quy ché nay s& bi:

1. Budc phai ding ky va bdo cdo tai san theo yéu cau cua don vi;

2. Thu héi tai san, néu sau khi kiém tra ma phét hién s6 tai san nay vugt
dinh mifrc, tiéu chuén str dung va sir dung khong ding muc dich.

Diéu 47. Céc bo phén, ca nhan dugc giao truc tiép quan ly, sir dung tai san
vi pham Quy ché quz'm ly tai san ndy va cac van ban phap luét khac ¢4 lién quan,
thi tuy theo mirc do vi pham ma bj xur ly ky luat theo quy dinh cuia phédp luat;
néu c6 thiét hai thi phai boi thudng.

Pitu 48. C4c hanh vi bi nghiém cim:

1. Loi dung, lam dung chirc vu, quyén han chiém doat tai san nha nudc
dudi moi hinh thire.

2. Cb v 1am trai céc quy dinh ctia Nha nude vé quan 1y, sir dung tai san.

3. Sir dung tai san nha nuéc khong ding muc dich, tiéu chuén, dinh mire,

ché d¢; str dung tai san nha nudc lang phi hodc khéng sir dung tai san duogc giao
gay lang phi; sir dung tai san nha nudc dé kinh doanh trai phép luat.
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4. Huy hoai hodc ¢b y 1am hu héng tai san nha nudc; chiém gifr, sir dung
trai phép tai san.

5. Thiéu trach nhiém trong quan ly dé xay ra vi pham phép luat vé quan ly,
stir dung tai san.

6. Khong thuc hién hofic thyuc hién khong ddy di nghia vu doi véi don vi
trong quan ly va sir dung tai san.

Ditu 49. Ngudi c¢6 cong phat hién cic hanh vi xAm pham hodc 1am lang phi
tai san Nha nudc thi duge khen thudng theo ché do nha nudce hién hanh.

Didu 50. Hiéu trudng cb trach nhiém phd bién Quy ché nay dén tAt ca cén b9,
gido vién, NV trong don vi. Phé Hiéu truéng Phu trach CSVC, ké todn ¢4 trich
nhiém d6n dbc, kidm tra viée thuc hién Quy ché nay, dinh ky bdo cdo Hi¢u trudng.

PHAN IV

DAN CHU TRONG VIEC THU'C HIEN CONG KHAI TAI CHINH
CHUONG I

QUY PINH CHUNG
Diéu 51. Pham vi di¢u chinh va ddi twong dp dung.

Quy ché nay quy dinh v& thuc hién cong khai cia truong MAim non s6 2 xa
Thanh Yén theo Théng tu sé 36/2017/TT-BGDDT ngay 28 thdng 12 nim 2017
cua By trudng Gido duc va bao tao. CB,GV,NV va cac bac phu huynh trudng
MAm non s 2 x Thanh Yén chiu sy diéu chinh ctia Quy ché nay.

Diéu 52. Muc tiéu thwe hién cong khai.

1. Thyc hién cong khai cam két cia truong M4am non sb 2 xa Thanh Yén vé
thu-chi tai chinh d& CB,GV,NV va PH ciia truong tham gia giam st va danh gia
trurong theo quy dinh cua phap luat.

2. Thuc hién céng khai ctia trrong nhim nang cao tinh minh bach, phat huy
dan chu, tang cucmg tinh tu chi va tir chiu trach nhiém cda nha truong trong
quén ly nguon luc va dam bao chét lugng.

Dicu 53. Nguyén tic thue hién cong khai.

1. Viée thyc hién cong khai phai dam bao day da cac ndi dung, hinh thirc
va thoi diém cong khai quy dinh trong Quy ché nay.

2. Thong tin dugce cong khai tai truong Mam non s6 2 x4 Thanh Yén trong
Quy ché nay phai chinh xdc, kip thoi va dé& dang tiép cén.
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Chuong 11
THU'C HIEN CONG KHAI TRONG NHA TRUONG

Pitu 54: Noi dung cong khai thu - chi tai chinh.

1.Tinh hinh tai chinh cia truong;:

Thyc hién Quy ché cong khai tii chinh theo Can c& Théng tu sb
61/2017/TT-BTC ngay 15 thang 6 nam 2017 cua B§ Tai chinh hudng dan thye
hién cong khai ngén §éch doi voi don vi du tpén ngéan séch, cac to chic duge
ngan sach nha nudc ho trg; Can ctr Thong tw 50 90/2018/TT-BTC ngay 28 théng
9 ndm 2018 sira doi, bd sung mot so dieu cua Thong tu so 61/2017/TT - BTC

ngay 15 thang 6 ndm 2017 cta B§ Tai chinh hudng dan vé cong khai ngan sach
doi véi don vi dy todn ngéan séch, tb chirc dugc ngan séch nha nude hd trg;

2. Hoc phi va céc khoan thu khéac tir hoc sinh: muc thu hoc phi va cac
khoan thu khac theo ndm hoc va dy kién cho nam hoc tiép theo.

3. Céc khoan chi theo timg nim hoc: céc khoan chi luong, chi boi dudng
chuyen mon, chi héi hop, chi tham quan hgc tép; mirc thu nhdp hang thing cua
gido vién va can by quan ly (mic cao nhét, binh quén va thap nhit); muc chi
thudng xuyén/1 hoc sinh; chi du tir xdy dung, sira chita, mua sim trang thiét bi.

4. Két qua kiém tra tai chinh (néu c6): thuc hién cong khai két qua kiém tra
tai chinh clia Phong Tai chinh va két qua thuc hién két luan, kién nghi kiém tra
cta phong Tai chinh huyén Dién Bién.

Didu 55. Hinh thirc va thoi diém cong khai.

1. D6i véi cac ndi dung quy dinh tai Piéu 54 cia Quy ché nay.
Giri cong khai vé trang thong tin dién tir cua trudng cac khoan thu chi trong
ngén sach vao théng 1 va céc khoan thu chi ngoai ngén sach cudi thang 5 hang
nim, dam bao tinh day du, chinh xac va cip nhét khi khai giang nam hoc (théng
9) va khi ¢6 thong tin méi hogc thay déi. Niém yét cong khai tai [ truong dam bao
thuén tién cho CB,GV,NV va cha me hoc sinh xem xét. Thoi diém cong bd cong
khai cdc khoan thu chi trong ngén sach la thdng 1 va cc khoan thu chi ngoai
ngén sach 14 cudi thang 5 hang nim va cip nhat dau nam hoc (thang 9) hodic khi
c6 thay déi ngi dung lién quan. Bit cir lc nao tru(mg hoat dong, cha me hoc
sinh va nhimg ngudi quan tdm déu co thé tiép can céc théng tin trén. Pé chudn
bi cho ndm hoc mdi, nha trudng c6 thé cung cap thém cac théng tin lién quan
khac dé cha me hoc sinh ndm 5 va phbi hop thyc hién.

2. Béi v6i ndi dung quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 54 cta Quy ché nay,
nha truémg can thuc hién cong khai nhu sau: Di véi tré méi tiép nhén: phé bién
trong cugc hop cha me hoc sinh hofc phit tai liéu cho cha me hoc sinh trude khi
trudmg tiép nhén nuéi dudng, chim séc va gido duc céc chau. Pdi véi nhitng tré
dang dugc nudi dudng, chim séc va gido duc tai trucmg phat tai liéu cho cha
me hoc sinh truée khi t6 chirc hop cha me hoc sinh vao dau ndm hoc méi.

Chwong ITI TO CHU'C THUC HIEN

Diéu 56. Trach nhiém cua Hiéu trudng.

Pugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

17

1. Hiéu truong nha trudng chiu trach nhiém chi dao to chire thyce hién céc
ndi dung, hinh thirc va thoi diém cong khai quy dinh tai Quy ché nay. Thuc hién
tdng két, danh gia cong tac cong khai nhim hoan thién va ning cao hiéu qua
cdng tac quan ly.

2. Bdo cao két qua thuc hién Quy ché cong khai ciia nam hoc trude va ké
hoach trién khai Quy ché cong khai clia nam hoc hién tai tdi cac co quan quan
ly, chi dao, chu tri td chirc kiém tra hang nam.

3. Tao diéu kién thuan lgi cho cong tac kiém tra gidm sét viéc thyc hién
cong khai cua truong.

4. Thyc hién cong bb két qua kiém tra tai thoi diém khéng qué 5 ngay sau

khi nhén dugc két qua kiém tra ciia co quan chi dao, chi tri t6 chirc kiém tra va
bang céc hinh thirc sau day:

a. Cong bd cong khai trong cude hop véi CB,GV, NV cla truong,

b. Niém yét cong khai két qua kiém tra tai don vi dam béo thuén tién cho
can bg, gido vién, nhéin vién, cha me hoc sinh xem xét.

c. Dua 1én trang théng tin dién tir ctia trudng Mam non s6 2 xa Thanh Yén.

PHAN V
DAN CHU TRONG VIEC THUC HIEN THI PUA KHEN THUONG
CHUONG I
NHUNG QUI PINH CHUNG

Diéu 57. Muc dich cong tic Thi dua - Khen thwéng.

Nha truorng t6 chirc phong trao thi dua nhim dong vién khuyen khich cac
tap thé, ca nhan dem hét tai nang, nang lyc ciia minh dé cong hién, xdy dung
truong ngay cang phét trién va 16n manh vé moi mat. Khen thuéng 1a su ghi
nhin céng lao, thanh qua cta ca nhén, tap thé dat dugc. Qua dé tao dong lyc
mdi trong phong trao thi dua nham thuc hién thing lgi nhiém vu chinh tri, ddy
manh sy nghiép gido duc phat trién theo huéng truéng dat chuin Quéc gia.

Didu 58. Pdi twgng khen thudng.

Tap thé, cé nhan CB-GV-NV va hoc sinh trong nha truong, c6 thanh tich
xudt sac trong moi hoat dong ciia nha trrdmg va c6 dong gop cong sire to 1on cho
su nghiép phat trién gido duc dao tao.

Didu 59. Nguyén tic khen thuéng.

T6 chirc binh chon cdng khai, dan chi, kip thoi, ding dbi tugng. Cé nhan
va tap thé dugc khen thudng pha1 cé tac dung cho moi nguoi noi gurong hoc tap.
Chu trong Khen thudng dbi véi cé nhan, tap thé c6 nhiém vu kho khan, nhung da
¢6 nhiéu nd lwc hoan thanh xuét sic nhi¢m vu dugce giao. Két hop khen thudng
c4 tinh than va vat chat.

] _ CHUONGU )
CAC HINH THUC KHEN THUONG
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Diéu 60. DSi v6i ca nhan can b0, gido vién, nhan vién.

- Pat danh hiéu Lao ddng tién tién.

- Pat danh hidu CSTD cip Co sd, cap tinh.

- Pat cac cudce thi GVG, cic cudc thi khac do nha trudng va cac cép t6 chrrc.

- Hoan thanh tét nhiém vu duoc giao trong nam hoc.

Diéu 61. D6i véi tap thé 16p va cd nhin hoc sinh:

- Pat danh hiéu tap thé lao dong tién tién.

- Ca nhan hoc sinh: hoc sinh dat céc giai Nhat, nhi, ba toan trudng céc hoi thi
do nha trudng va céc cap to chirc

. ~ CHUONGII :
TIEU CHUAN XET PE NGHI THI PUA - KHEN THUONG

Piéu 62. Lao djng tién tién:

Phai dat céc tiéu chuén sau day
- D4 dugce dang ky thi dua ngay tir ddu nam hoc.

- Dat céc tiéu chuén quy dinh tai Diéu 24 Luat Thi dua, khen thuong ndm
2003; Khoan 6 Diéu 1 Luat stra doi, bd _sung mot s6 diéu cua Luat thi dua, khen
thudng nam 2013; Diéu 10 Nghj dinh s6 91/2017/ND-CP ctia Chinh phi

Didu 63. Chién si thi dua cip co s.
Noi dung nhu LDTT, ¢6 thém nhimg néi dung sau:
- P dugc ding ky thi dua ngay tir dau nam hoc.

- Dat cac tiéu chuan quy dinh tai Piéu 23 Luét Thi dua, khen thudng nam
2003; Khoan 5 Diéu 1 Luat stra dbi, bd sung mot so diéu cta Luét thi dua, khen
thudémg nim 2013; Khoan 3 Diéu 9 clia Nghj dinh s6 91/2017/ND-CP ctia Chinh
phu.

Diéu 64. Chién si thi dua cip tinh

Ngoai céc tiéu chuan di dugc néu ¢ danh hi¢u CSTDCS ¢ trén, phai dat 3
nim tiéu chudn danh cho CSTD cap tinh, theo  Thong tu s6 22/2018/TT-
BGDDT ngay 28/8/2018 cia BGD&DT huodng din cong tac thi dua khen
thuong nganh GD.
Diu 65. Lép tién tién.

- 1. Tre dén 16p dat ké hoach giao, ty 1& &n ban trd dat 100%, ty 1é chuyén
cdn dat yéu cau cdc do tudi: Nha tré tir 90% trd 1én, MG 3-4T tir 92% trd én,
MG 4-5T tir 93% trd 1én, MG 5-6T dat tir 95% tr& 1én (Tinh binh quan cac ngay
trong thang, cac thang trong nam) va dat cic chi s6 danh gia tré theo cac linh
vuc phat trién trén 95% trd 1én. Ty 1é suy dinh dudmg 2% va thap coi dudi 3%,

han che béo phi. Tham gia va dat cdc giéi toan doan Nhat, Nhi, Ba trong céc hoi
thi cép truong td chirc.
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2. C6 thanh tich xuét sac trong moi phong trao cia nha truong, 16p tham
gia XD moi trucmg hoc tap ldy tré 1am trung tim dugc BGH nha truong danh gia
cao va c6 méi trudng vé sinh trong va ngoai 16p dam bao.

3. Tich cyc xay dung méi trudng gido dyc an toan, lanh manh, than thién,
dam bao cho tré di hoc dugc an toan tuyét déi vé thé chét va tinh than.

Didu 66. Xép loai thi dua hang théng.
1. Xép logi hoan thanh xuit sic nhiém vu (Xép logi 161).
* ¥ thite t6 chite ky lugt, phdm chdt dao dire:

- Chép hanh dudng 16i, ch truong ciia Dang, phap ludt cia Nha nudc, ndi
quy, quy ché ctia nha truong, thyc hién vin héa cong s&, khong vi pham dao dirc
nha gido, khong vi pham nhu'ng didu gido vién nhan vién khong dugc lam theo
quy dinh cua Piéu 1& truong mam non, khong vi pham ky luit lao dong. Thuc
hignm t6t nhi¢ém vu khung néng lyc vj tri vigc lam va theo sw phan céng, phin
nhiém cta cap trén. Tich cuc hudng img va tham gia cac phong trao thi dua cua
truong va nganh phat dong.

- C6 tinh thn doan két gitp d& thuong yéu dong nghi¢p, khéng gy bé
phai 1am mét doan két ndi bd, luén phéan dau hoc tap rén luyén dé nang cao trinh
d¢ chuyén moén nghiép vu.

- Ngoai ra can dam bao ngdy cdng trong thang (tmong hgp nghi 1 ngay co
ly do chinh déang), chép hanh tot ky luat lao dong, ndi quy, quy dinh ctia nganh
va nha truong dé ra. Khong di mudn vé som, thuc hién tét quy ché chuyén mén,
c6 gio day dat loai khd trd 1€n, dam bao tuyét dbi an toan tinh mang cho tré, dam
bao VSMT, VSCN cho tré, c6 diy di va hoan thanh tt céc loai HSSS ciia GV
va céc chau theo quy dinh, biét tao méi trudng mé cho tré hoc tap va hoat dong
hang ngay, sip xep bDbBC trong l6p gon gang khoa hoc, trang tri 16p dung chu
dé c6 sang tao va co nhiéu san phdm cua tré tai cac goc hoat dong, co6 so tré di
hoc chuyén cin dat 90% trds 1én va c6 sb tré dn ban trd tai trudng dat 100%.

* Vé nang luc, k nang, két qua thuec hién nhiém vu:

- Chit dong nghién ciru, cap nhat kip théi céc kién thirc phap ludt va chuyén
mon nghiép vy, phuong phap doi méi NDCSGD tré, cong viéc dam bao chat
lugng.

- Pu céc loai s6 sach cp nht day dua thong tin theo quy dinh tai thoi diém
kiém tra, hinh thirc sach s&, soan bai day du theo quy dinh, quan tam 16ng ghep
céc chu dé sy kién, chi dé nhanh. Bai soan thé hién 16 phuong phap dac thu cua
hoat dong, long ghép céc hoat dong linh hoat, sang tao, phit hop, thé hién rd hoat
dong cua cd va cia tré, luu giir day du, khoa hoc.

- Gido vién 1én 16p phai sir dung d6 dung, @b choi sn c6 cia 16p va do choi
sang tao. Noi dung, phuong phép huéng din tré hoat dong cd sang tao glup tré
tich cuc tham gia hoat dong hoc va choi. Pam bao dat 80% tré tiép thu bai tot.

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

20

- Sir dung cé hiéu quéa va thanh thao céc trang thiét bi phuc vu ddi méi
phuong phap NDCSGD tré, khai théc cdc phan mém, (mg dung CNTT trong
soan, giang. Tham muu c6 hiéu qua dbi voi cic nhiém vy mdi, kho, phirc tap
theo phén cong cua BGH nha truong.

- Chu déng, sang tao, khoa hoc, ci tién phuong phdp lam viéc, nang cao
hiéu qua cong viéc, cd thanh tich noi bét.

- Phai dat tir 90 dén 100 diém, trong d6 c6 2 tiéu chi vé ¥ thire t chic ky
luat, pham chét dao dirc va ning lyc k¥ ning pha1 dat diém tuyét doi 20 dlem
két qua hoan thanh chirc trach nhiém vu duge giao phai hoan thanh 90% khdi

lugng cng viéc tro 1én, co it nhét 1 céng viéc, san pham hogc y twdng, giai phap
8 xudt c6 tinh sang tao, d6i mdi, hiéu qua duge ghi nhén, thuéng diém.

2. Xép loai hoan thanh tot nhiém vu (xép logi khd).
* ¥ thire t6 chire ky ludt, pham chat dao dirc:

- Chap hanh dudng 16i, chi trrong ciia Pang, phép luat cia Nha nuéc, ndi
quy, quy ché ctia nha trudng, thue hién vin héa céng sd, khong vi pham dao dirc
nha gido, khéng vi pham nhung diéu gido vién nhan vién khéng dugc lam theo
quy dinh cua Piéu 1é truong mam non, khong vi pham ky luat lao dong. Thyuc
hién tot nhiém vu khung ning luc vi tri viéc lam va theo sy phén cong, phan
nhiém cua cdp trén. Tich cuc hudng Ung va tham gia cac phong trao thi dua cta
truong va nganh phat dong.

- C6 tinh than doan két gitp d& thuong yéu dong nghiép, khong gdy beé
phéi lam mét doan két noi b, luén phén diu hoc tip rén luyén dé nang cao trinh
d6 chuyén moén nghiép vu, nghi 1 ngay c6 phep trong thing (trudng hop nghi 2
ngay co ly do chinh dang), khong di mudn vé sém, chap hanh t6t ky luit lao
dong, cac ndi quy, quy dinh ciia nganh va nha truomg @ ra, thuc hién dang Quy
ché chuyén mén, cé gir day dat tir loai trung binh trd 1én, dam bao tuyet doi an
toan tinh mang cho tré, dam bao VSMT, VSCN cho tré, c6 day da va hoan thanh
tdt cac loai HSSS clia GV va céc chau theo quy dinh,

* Vé nang e, kj nang, két qua thue hién nhiém vu:
Chu dong nghién ciru, cép nhit kip thoi céc kién thic phap lugt va chuyén

mon nghiép vy, phuong phéap ddi moi NDCSGD tré, cong viée dam bao chat
lugng.

- DU cé4c loai s6 sach cdp nhét day du thong tin theo quy dinh tai thoi diém
kiém tra, hinh thiic sach s&, soan bai day du theo quy dinh, quan tim 16ng ghép
cc chi dé sy kién, chii dé nhanh, Bai soan thé hién rd phuong phap ddc thu cua
hoat dong, 16ng ghép céc hoat déng linh hoat, sang tao, phu hop, thé hién rd hoat
dong clia ¢6 va cua tré, luu giir ddy du, khoa hoc.

- Gido vién lén 16p phai sir dung db ding, d6 choi sdn c6 cia Ic’rp va d6 choi
sang tao. Noi dung, phucmg phap hudng dan tré HP c6 sang tao gidp tré tich cuc

tham gla hoat dong hoc va choi. Pam bao dat trén 70% tré tlep thu bai tdt, biét
tao mdi truong md cho tré hoc tdp va hoat dong hang ngay, sip xép PDPC
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trong 16p gon gang ngan nip, trang tri 16p ding chu de va c6 nhiéu san pham :
clia tré tai cac goc hoat dong, cd so tré di hoc chuyén cin dat 85% trd 1€n, c6 sO
tré an ban tru tai truong dat 100%.

- Sir dung ¢6 hi¢u qué va thanh thao céc trang TB phyc vu ddi méi phg()'ng
phap NDCSGD tré, khai thac cac phan mém, (mg dung CNTT trong soan, giang.

- Tham muru ¢6 hiéu qua ddi véi céc nhiém vu méi, khé, phirc tap theo
phan cong cua BGH nha trudmg,

- Chu dong, sang tao, khoa hoc, céi tién phuong phéap lam viéc, néng cao
hiéu qua cong viéc.

- Hoan thanh chire trich nhi¢m vu dugc giao dat tir 80% - 90% cdng viéc
dam bao tién d6 va chét luong.

3. Xép logi hoan thanh nhi¢m vu (xép logi DYC).
* ¥ thirc t6 chire ky ludt, pham chat dao dire:

- Chép hanh dudng 16i, chi truong ctia Pang, phap luét ciia Nha nudc, ndi
quy, quy ché ciia nha trudng, thuc hién van héa cong s, khong vi pham dao dire
nha gido, khong vi pham nhung diéu gido vién nhan vién khoéng duge lam theo
quy dinh cua Piéu 18 trudng mam non, khong vi pham ky luét lao dong. Thue
hiénm tdt nhiém vy khung nang luc vi tri viéc 1am va theo sy phan cong, phén

nhiém cua cap trén. Hudng tmg va tham gia cac phong trao thi dua cta truong
va nganh phat dong.

- Pi mudn vé sém 2 Iﬁnfthéng, nghi c6 1y do tir 3 - 5 ngay, chp hanh ding
ky ludt lao dong, khong vi pham cdc néi quy, quy dinh cia nganh va nha truong
dé ra, thuc hién dung quy ché chuyén mon, khong c6 gior day khong PYC, dam
béo an toan vé tinh mang cho tré, dam bao VSMT, VSCN cho tré.

* Veé nang luc, ky nang, két qua thuec hign nhiém vu:

Chu dong nghién ciru, cdp nhat klp thoi cac kién thirc phap luft va chuyén
mén nghiép vu, phuong phap ddi méi NDCSGD tré, cong viéc dam bao chit
lugng.

- Pu céc loai s6 sach cép nhat day dii thong tin theo quy dinh tai thoi diém
kiém tra, hinh thirc sach s&, soan bai day di theo quy dinh, quan tim long ghép
c4c chu d& sur kién, chi dé nhanh. Bai soan thé hién ro phuong phdp dic thu cla
hoat dong, 16ng ghép cac hoat dong linh hoat, séng tao, phi hop, thé hién rd hoat
déng cia cb va clia tré, luu giir day da, khoa hoc.

- Gido vién Ién 16p phai st dung dd dung, d6 choi, Thyc hién day da, ding
ndi dung, phuong phap hudng dan tré hoat dong hoc va choi. Dam bao dat 60%
tré tiép thu bai tot.

- St dung c6 hiéu qua va thanh thao cdc trang thiét bj va img dung CNTT
trong soan, giang, co diy du va hoan thanh céc loai HSSS cua GV va cac chau

theo quy dinh, sap xép DDBC trong 16p gon gang ngan nap, blet tao moi truong
cho tré theo huéng md, trang tri 16p ding chu dé, co san phim cta tré tai céc
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gdc choi, co s tré di hoc chuyén can tir 80% trd 1én, c6 sb tré in ban tra tai
truomg dat 95% tro 1én.
- Hoan thanh chic trach nhiém vu duge giao dat tir 70%-80% cong viéc
dugce giao.

4. Xép logi khong hoan thanh nhi¢m vy (3 vép loai khéong PYC).

La nhimg CB-GV-NV dat dudi 50 diém va khong dat dugc tir 3 tiéu chudn
tro 1én theo nhu cac tiéu chuan ciia mirc xép loai HTNV, c6 glor day khong
DYC, c6 sb tré di hoc chuyén can va dn ban tra dudi 90%, c6 vi pham vé quy
ché chuyén mén, HSSS khong dam bao, khong tich cuc XD madi trudng hoc tap
cho tré...

CHUONG 1V
CHE PO KHEN THUONG VA QUY KHEN THUONG
Diéu 67. Cac ndi dung khen thuéng.

Ca nhan dat cac thanh tich trong ndm hoc va két qua thuc hién cac phong
trao thi dua do nha truong phat dong. Mdi dot khen thudng theo 2 mirc; Hoan
thanh xuét séc va hoan thanh tét nhiém vu. Khen thudng lam 2 dot; 20/11 va
téng két cudi nam; (Céc ndi dung khen thudng duge thong qua Hoi nghi vién
chitc va ngudi lao dong dau nam).

Diéu 68. Mirc tién thudng.

Do nha truong can cir vao nguon kinh phi khen thudng cua cdc cdp va “huy
dong tap thé, ca nhan xy dung quy dé c6 thé thuc hién dugc trong Quy ché chi
tiéu ndi bd va dugc thong qua Héi nghj vién chirc va ngudi lao dong.

CHUONG V
TO CHUC TUYEN DUONG KHEN THUONG
Dicu 69. Thoi gian té chirc khen thuéng.

Péi véi CB,GV,NV: Nha trudng td chirc vao dip so két va tong két nim
hoc tai don vi, ¢6 tac dung dong vién, gido duc va noi guong.

Déi véi hoc sinh: Nha trudng 0 chirc khen thuéng vao dip t6 chirc cac hoi
thi va cuoi ndm hoc.

Didu 70. T chire thue hién.

1. Céc thanh vién ctia Hoi dong thi dua khen thudng truong, thu truéng don
vi, BCH Coéng doan trucmg mam non sb 2 xa Thanh Yén t chirc phat déng
phong trao thi dua va c6 ké hoach, bién phéap to chirc thuc hién, theo ddi don
dbe, kidm tra, so két, tdng két danh gid, xét duyét va dé nghi cac cép khen
thudng.

2. Thudng xuyén doi méi cong tac thi dua dé ‘nang cao chét luong cong tac,

thue su 1a dong luc thic ddy sy phat trién vimg tric, toan dién cla trudng, tranh
chay theo thanh tich ma bé quyén chat luong.
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3. Bo phan phu trach cong tac tham muu xy dung ke hoach, quy trinh phét
dong phong trio thi dua, danh gia binh xét thi dua kip thoi dam bao quy dinh
hién hanh. Cac T chuyén mén, tb Cong doan t6 chirc vin dong to vién ding ky
va td chire thi dua mdt cdch thiét thye dem lai hiéu qua cao trong cong tac. Binh
xét danh gia xép loai thi dua ding quy dinh, quy ché ban hanh.

Didu 24. Bin quy ché nay ¢6 hidu lye thi hanh ké tir ngay ky.

Quy ché nay dugc CB,GV,NV thao ludn nhét tri théng qua, dong thoi
CB,GV,NV c¢6 trach nhiém thyc hién. Trong qua trinh thuc hién néu can sira doi,
b6 sung thi Hiéu truong du thao dwa ra CB,GV,NV thio luén sira doi, bo sung
cho pht hop véi tinh hinh thyc té cta nha truong.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, Can b, gido vién, nhan vién cta
trudng c6 trach nhiém thyc hién nghiém tic quy ché nay./.

Noi nhan: ,
- CB,GV, NV truong (de t/h);

HIEU TRUONG
- Luu VP./. /TRUONS

Nguyén Thi Phwong Lan
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